PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos kulttiros ministro
2015 m. geguzés 26 d. jsakymu Nr. [V-329

KULTUROS ATASE DARBO VADOVAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis darbo vadovas apzvelgia Lietuvos Respublikos kultiros atasé (toliau — kultiiros

ata$¢) veiklos tikslus ir principus, teikia rekomendacijas kultiros atasé, kaip planuoti ir

jgyvendinti veiklos uzduotis.

Darbo vadove atsakoma j Siuos klausimus:

kokie yra pagrindiniai kultiiros atasé veiklg reglamentuojantys teisés aktai?
kokie yra kulttros atasé veiklos tikslai ir uzdaviniai?

kokios yra kultiiros atas¢ veiklos funkcijos?

kokiu biidu yra planuojama kultiiros atas¢ veikla?

kas yra svarbiausi kultiiros atasé veiklos partneriai?

kokiu biidu yra finansuojama kulttiros atas¢ veikla?

kaip yra vykdomas veiklos vertinimas?

kaip yra atsiskaitoma uz valstybés biudzeto léSy panaudojimg?

Darbo vadovo 1 priede yra pateikiamos kultiiros atasé praktinés gairés, 2 priede

pateikiamos kultiiros atasé veiklos plano ir ataskaitos formos, 3 priede — praSymo dél projekto

dalinio finansavimo forma, 4 priede — gerosios praktikos pavyzdziai, 5 — kultiiros atasé

1Slaikymui skirty valstybés biudzeto léSy naudojimo ir atsiskaitymo uz panaudotas 1éSas

tvarkos aprasas.

11 SKYRIUS
IVADAS

2. Lietuvos Respublikos kultaros ministerijoje (toliau — Kultiiros ministerija) yra

patvirtinta 13 kulttiros atasé pareigybiy. Bendradarbiaujant su Lietuvos Respublikos uzsienio

reikaly ministerija (toliau — Uzsienio reikaly ministerija), kultiiros atasé yra deleguojami j

Lietuvos Respublikos diplomatines atstovybes (toliau — diplomatinés atstovybés) Lenkijoje,



Ukrainoje, Rusijoje (2), Svedijoje, Jungtinéje Karalystéje, Vokietijoje, Austrijoje, Belgijoje,
Prancuzijoje, Italijoje, JAV ir Izraelyje.

3. Kultiiros atasé dirba diplomatinése atstovybése uzsienyje. Diplomatinés atstovybés
uzsienyje uztikrina kultiiros atasé darbo aplinkg ir dalykine parama kultiiros atasé¢ veiklai.

4. Kultoros atas¢ Lietuvos Respublikos nuolatingje atstovybéje Europos Sagjungoje
(toliau — nuolatiné atstovybé Europos Sajungoje) Briuselyje, atstovauja Lietuvos interesams
sprendziant Kultiiros ministerijos kompetencijai priskirtus Europos Sajungos politikos
klausimus ir skatina dvisalj bendradarbiavimag kultiiros srityje.

5. Kulturos atasé veikla jgyvendinti padeda biudzetiné jstaiga Lietuvos kultiiros

institutas.

111 SKYRIUS
SVARBIAUSI TEISES AKTAI

6. Kultiros atasé savo veikloje vadovaujasi atitinkamais teisés aktais, Lietuvos
Respublikos kulttiros ir uzsienio politikos dokumentais, Kultiiros ministerijos strateginiais ir
metiniais veiklos planais. Pateikiamas sarasas néra baigtinis ir néra pateikiamas prioritetine
tvarka.

- LR diplomatinés tarnybos jstatymas;
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.46 EFOE1D52E9/tykJbFqgbT

- LR Vyriausybés nutarimas dél LR diplomatinés tarnybos veiklos;

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.73BOFE140F13/VvVLOWACZzJRW

- LR valstybes tarnybos jstatymas;
https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.D3ED3792F52B/tGBocGHtwp

- LR specialiyjy ata$é nuostatai;

http://wwwa3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc 1?7p id=466711

- Lietuvos kulttiros politikos kaitos gairés;

http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc 1?p id=377620&p query=&p tr2

- 2014-2020 m. Nacionalinés pazangos programa;

http://wwwa3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc 1?p i1d=439028&p query=&p tr2

11
N

- Kultaros ministerijos strateginiai ir metiniai veiklos planai;

http://www.Irkm.It



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.46EF9E1D52E9/tykJbFqgbT
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.73B0FE140F13/vLQWACzJRW
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D3ED3792F52B/tGBocGHtwp
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=466711
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=377620&p_query=&p_tr2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=377620&p_query=&p_tr2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=439028&p_query=&p_tr2=2
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=439028&p_query=&p_tr2=2
http://www.lrkm.lt/

- Tarpvalstybinés dvisalés kultairos bendradarbiavimo sutartys ir programos;

http://www.Irkm.It

- LR Vyriausybés nutarimas dél tarnybiniy komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo;

http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc 1?p id=447377

- LR kultiiros ministerijos supaprastinty viesyjy pirkimy taisykleés.

http://www.Irkm.It

IV SKYRIUS
VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR REZULTATAI

7. Plétojant tarpkultirinius santykius su uZsienio valstybémis glaudziai siejasi
Lietuvos kultiiros ir kiirybiniy sektoriy® tarptautifkumo didinimo, eksporto ir kultiros
diplomatijos tikslai.

8. Igyvendinant Kultiiros ministerijos strateginio veiklos plano priemong ,,Skleisti
Lietuvos kultirg uZsienyje, plésti Lietuvos kultiros erdve®, svarbiausias kulttiros atasé
veiklos tikslas — padéti Lietuvos menininkams, kulttiros ir kiirybinéms jstaigoms ir jmonéms
pasiekti tarptauting rinka, remti kultliros ir kiirybiniy sektoriy profesionalus, siekiant
ilgalaikio tarptautinio bendradarbiavimo ir realaus kultiiros ir kiirybiniy sektoriy eksporto, ir,
pasinaudojant jy veiklos rezultatais, pristatyti Lietuvg ir Lietuvos kultiirg pasaulyje.

9. Kultaros atasé veiklos uzdaviniai — veiksmingai tarpininkauti Lietuvos ir paskyrimo
valstybés kultiiros ir kiirybiniy sektoriy profesionalams su paklausa/pasitila Susijusios
informacijos srityje; skatinti abiejy Saliy kultdros ir kiirybiniy sektoriy profesionaly
bendradarbiavima, siekiant paskatinti patekimg j uzsienio rinkg ir sukurti salygas kultiiros ir
kiirybiniy sektoriy eksportui; pasinaudojant $ios veiklos rezultatais formuoti Lietuvos, kaip
didel; kultiros ir kiirybinj potencialg turinCios Salies, jvaizdj; prisidéti prie kultliros
diplomatijos tiksly igyvendinimo.

10. Kulttiros atasé savo darbe aprépia visas kultiiros ir kiirybiniy sektoriy Sritis,
prisidédama(s) prie menininky, jstaigy, taip pat ir jmoniy tarptautiniy veiklos galimybiy

didinimo.

! Kultiiros ir kiirybiniai sektoriai - tai architekttira, archyvai ir bibliotekos, taikomasis menas, audiovizualiné
produkcija (kinas, televizija, video zaidimai ir multimedija), kultiiros paveldas, dizainas (taip pat ir mados
dizainas), festivaliai, muzika, scenos ir vaizduojamieji menai, leidyba ir radijas (Europos Komisijos 2012 m.
rugséjo 26 d. komunikatas Nr. KOM(2012) 537 ,,Kultiiriniy ir ktirybiniy sektoriy skatinimas augimui ir darbo
vietoms kurti ES®)


http://www.lrkm.lt/
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=447377
http://www.lrkm.lt/

11. Remiantis ilgamete patirtimi, galima teigti, kad oficialaus valstybés (diplomatinés
atstovybés) atstovo dalyvavimas uzmezgant pirminius kontaktus suteikia patikimumo
garantija, palengvina komunikacija ir tolesn¢ tarptauting menininky, kultiiros ir kiirybiniy
sektoriy jstaigy ir jmoniy veiklg. Esant sudétingiems dviSaliams santykiams,
bendradarbiavimas kulttiros srityje suteikia galimybe tarpininkauti gvildenant problemines
temas ir siekiant abipusiai naudingo dialogo.

12. Daugelis Lietuvos menininky ir kolektyvy neturi vadybininky ir atstovy (agenty)
uzsienio Salyse, kultiiros jstaigos ieSko bendradarbiavimo partneriy, tad kultiiros atasé pareiga
yra jiems padéti paskyrimo valstybéje. Uzmezgus pirminj kontakta ir inicijavus
bendradarbiavimg tarp abiejy Saliy profesionaly, tolesné veikla tesiama kultaros ir kiirybiniy
sektoriy  jstaigoms, jmonéms, agentiroms,  platintojams, teisiy  turétojams,
besispecializuojantiems konkrecCioje srityje, bendraujant tiesiogiai. Kultiiros atasé uztikrina
nuolatinj abiejy Saliy profesionaliy kontakty, jskaitant Ziniasklaidos kontaktus, palaikyma.

13. Svarbu imtis ty projekty, kuriais domisi paskyrimo valstybés kulttiros ir kiirybiniy
sektoriy profesionalai, ziniasklaida, kurie atitinka paskyrimo valstybés kultiros konteksta.
Kultoros atasé savarankiskai neorganizuoja Lietuvos kultliros renginiy uzsienyje, jie yra
iniciatoriai, tarpininkai, koordinatoriai, vieni i§ organizatoriy. Veikla vykdoma
bendradarbiaujant su paskyrimo valstybés kultiiros ir kirybiniy sektoriy jstaigomis ir
imonémis, jveiklinant jy kontaktus, rinkodaros priemones, profesionalius bendradarbiavimo
tinklus ir kultiiros pristatymo erdves.

14. Viena svarbiausiy uZzduoCiy yra profesionalaus partnerio (partneriy) paieska
paskyrimo valstyb¢je, su kuriuo biity bendradarbiaujama jgyvendinant projekta (kultiiros
pristatymo erdvé, kuravimo, techniné pagalba, rinkodara ir pan.). Bendradarbiaujant su
partneriu biity uZtikrinamas profesionalus Lietuvos kultiiros ir kiirybiniy sektoriy pristatymas
ir tarptautiniy bendradarbiavimo projekty organizavimas, tinkamesné sgveika su paskyrimo
valstybés kultiros kontekstu, didesnis Sios valstybés Ziniasklaidos démesys bei visuomenés
susidoméjimas.

15. Kultiiros atasé savo veikloje siekia, kad paskyrimo valstybés festivaliuose ar
kituose renginiuose, kuriuose dalyvauja Lietuvos menininkai, pagrindine tema biity Lietuvos
kulttiros pristatymas, tokiu buidu uztikrinant tinkamga Salies reprezentavima.

16. Kultaros atasé sékmingos veiklos rezultatas — paskyrimo valstybéje surastas
profesionalus partneris, galintis padéti Lietuvos menininkams, organizacijoms ir jmonéms

patekti | paskyrimo valstybés rinka.



17. Lietuvos kultiiros ir kiirybiniy sektoriy pristatymas uZzsienyje kuria palankig
aplinkg dvisaliam bendradarbiavimui kitose srityse — politikos, ekonomikos, turizmo, vieSyjy
ry$iy ir pan., suteikia galimybe susitikti abiejy Saliy diplomatams bei aukSc¢iausiems valstybiy

asmenims, o diplomatinis veiklos aspektas didina konkrec¢iy kultaros renginiy svarba.

V SKYRIUS
KULTUROS ATASE FUNKCIJOS

18. Kulturos atasé vykdo sias funkcijas:

18.1. atstovauja Kultliros ministerijai paskyrimo valstybéje;

18.2. paskyrimo valstybéje teisétais biidais gauna, renka, sistemina ir teikia Kultiiros
ministerija, Lietuvos kulttiros ir kiirybinius sektorius dominancig informacija;

18.3. teikia pasitlymus Kultiros ministerijai dél Lietuvos kultiiros ir kirybiniy
sektoriy pristatymo paskyrimo valstybéje strategijos;

18.4. bendradarbiauja su paskyrimo valstybés kultiiros ir kiirybiniy sektoriy politika
nacionaliniu, regioniniu ar vietos lygiais formuojanciomis institucijomis, informuoja Kultaros
ministerija apie paskyrimo valstybés iniciatyvas, pasitlymus bei nuostatas Kultiiros
ministerijos kompetencijai priskirtais klausimais;

18.5. inicijuoja ir koordinuoja tarptautiniy kultiiros bendradarbiavimo susitarimy,
kultiros sezony, festivaliy jgyvendinimg, bendradarbiaujant su Lietuvos ir paskyrimo
valstybés institucijomis, jstaigomis ir jmonémis;

18.6. pristato Lietuvos kultiiros ir kiirybinius sektorius paskyrimo valstybés kulttiros ir
kiirybiniy sektoriy profesionalams;

18.7. tarpininkauja Lietuvos ir paskyrimo valstybés kultiiros ir kirybiniy sektoriy
profesionalams dé¢l bendradarbiavimo ir eksporto galimybiy paskyrimo valstyb¢je;

18.8. bendradarbiauja su Lietuvos ir paskyrimo valstybés kultiros ir kirybiniy
sektoriy profesionalais inicijuojant, organizuojant ir koordinuojant bendrus renginius;

18.9. bendradarbiauja su Lietuvos kultiros institutu ir Kitais veiklos partneriais,
organizuojant kultiiros ir kiirybiniy sektoriy profesionaly vizitus j Lietuvg ir ] paskyrimo
valstybe, tarpininkauja sudarant vizity programas, organizuoja kontaktinius renginius;

18.10. padeda organizuoti Kultiiros ministerijos vadovybés vizitus 1 paskyrimo
valstybe ir Sios valstybés pareigiiny vizitus  Lietuva,

18.11. teikia diplomatinés atstovybés paskyrimo valstybéje vadovui konsultacijas ir

raSyting informacija kultiiros atas¢ kompetencijos klausimais, padeda rengti diplomatiniy



priémimy kultirine dalj; specialusis ataS¢ nuolatinéje atstovybéje EuUropos Sajungoje savo
kompetencijos klausimais teikia Sios atstovybés vadovui raSyting informacija metiniam
atstovybés darbo planui ir metinei ataskaitai rengti;

18.12. pagal kompetencijg konsultuoja Lietuvos ir paskyrimo valstybés kulttros ir
kirybiniy sektoriy profesionalus, atsako j uzklausas, susijusias su Lietuvos kultira;

18.13. vykdo Lietuvos kultiiros ir kiirybinius sektorius pristatanc¢iy renginiy vieSinima,
teikia praneSimus spaudai ir kitg susijusig informacija Kultliros ministerijos VieSyjy rysiy

skyriui.

VI SKYRIUS
VEIKLOS PARTNERIAI

19. Svarbiausi kultiiros atasé¢ veiklos partneriai, be Kultiiros ministerijos, taip pat yra:

- Lietuvos kultiiros institutas;

- Lietuvos kino centras;

- Lietuvos kultiiros taryba;

- Kulttros paveldo departamentas prie Kultiiros ministerijos;

- kultoros ir kiurybiniy sektoriy jstaigos ir jmonés (muziejai, bibliotekos, teatrai,
koncertinés organizacijos, agentiiros, rezidencijos, inkubatoriai, kiirybiniy industrijy jmonés ir
pan.)

- menininkai ir menininky kolektyvai;

- kulttiros ir kiirybiniy sektoriy informacijos centrai;

- auks$tosios meno mokyklos;

- kulttiros ir kiirybiniy sektoriy profesinés organizacijos;

- Ziniasklaida.

20. Svarbiausi kultiiros atasé veiklos partneriai paskyrimo valstybéje:

- kultiiros ir kiirybiniy sektoriy politikg nacionaliniu, regioniniu ir vietos lygiu
formuojancios institucijos;

- kulttiros ir kiirybiniy sektoriy jstaigos ir jmonés;

- profesionalis tarpininkai (kuratoriai, agentai ir pan.);

- festivaliai, muges ir pan.;

- aukstosios meno mokyklos;

- ziniasklaida;

- EUNIC ir kiti daugiaSaliai kulttiros tinklai;



- menininkai.

21. Paskyrimo valstybéje projektai taip pat gali buti vykdomi bendradarbiaujant su
Lietuvos bendruomenémis — aukstosiose meno mokyklose studijuojanciu jaunimu, Kultiiros ir
kiarybiniuose sektoriuose dirbanciais profesionalais bei Kitais atstovais, jei Siais projektais

pasiekiama ne tik bendruomeniné, bet platesné auditorija.

VIl SKYRIUS
VEIKLOS FINANSAVIMAS

22. LéSos kultiiros atas$é iniciatyva arba su kultiiros atasé pagalba jgyvendinamoms
veikloms vykdyti yra numatomos Kultiros ministerijos metiniame biudzete. Kultiiros atasé
metinj veiklos biudzetg tvirtina Kultiiros ministerija, atsizvelgdama j kultiros ata$é tinklo
veiklai numatyta bendra biudZetg bei jvertindama kultiros ata$é pateiktus metinius veiklos
planus, paskyrimo valstybés specifikg. Mety viduryje gali biti perziGrimas einamyjy mety
biudzeto vykdymas ir, esant poreikiui, 1éSos tarp kultiiros ata$é gali biiti perskirstomos.

23. Kultiros atasé siekia racionaliai naudoti biudzeto léSas, kuo glaudziau
bendradarbiauti su paskyrimo Salies kulttiros ir kiirybiniy sektoriy profesionalais, jstaigomis ir
jmonémis, pristatanciais Lietuvos kultiirg, teikti prioritetg tiems projektams, kurie jau yra
uzsitikring finansavima 1§ paskyrimo Salies institucijy.

24. Su kulttros ata$é veikla susijusias islaidas administruoja ir reikalingas paslaugas
(pvz. kelionés, apgyvendinimo, draudimo) perka Lietuvos kultiiros institutas pagal kultiiros
ataSé Lietuvos kulttiros institutui ir Kulttiros ministerijai teikiamg nustatytos formos paraiskg
(3 priedas).

25. D¢l finansavimo kultiiros atasé¢ iniciatyva arba su kultiiros atasé pagalba
jgyvendinamoms didelés apimties veikloms (pvz. Lietuvos kulttros ir kiirybiniy sektoriy
pristatymas auksto lygio kultiros ir meno renginiuose ar jstaigose — festivaliuose, mugese,
koncerty salése, muziejuose, galerijose) vykdyti galima kreiptis j Lietuvos kultiros taryba.
Paraiska gali teikti projekta jgyvendinantis partneris Lietuvoje, bendradarbiaujantis su
atitinkamu partneriu (-iais) paskyrimo valstybéje.

26. Dél ypatingos valstybinés reikS§més projekty (pvz., Lietuvos kultiiros festivalis
paskyrimo valstybéje, Lietuva — pagrindiné vieSnia svarbiame festivalyje ar mugéje)
finansavimo kulttiros atasé turi teikti praSyma Kultliros ministerijai, kartu pateikiant projekto
apraSyma ir biudzeto plang, kuriame biity nurodyti ir galimi finansavimo Saltiniai. D¢l Siy

projekty finansavimo i§ Kultiros ministerijos ar kity Saltiniy, sprendziama atskirai.



VIl SKYRIUS
UZDUOCIU NUSTATYMAS IR PLANU SUDARYMAS

27. ki einamyjy mety gruodzio 1 d. pagal Kultiros ministerijos nustatyta forma (2
priedas) kultiiros atasé pateikia metinj veiklos plang, nurodydama(s) pagrindines uzduotis,
planuojamas veiklas ir biudzeta, numatant finansavimg i§ KultGros ministerijos ar kity
Saltiniy.

28. Plane yra nurodomos realios uzduotys, kurias tikimasi jgyvendinti ateinanciais
metais arba ilgalaikéje perspektyvoje (pvz. uzmegzti kontaktus su paskyrimo valstybés
festivaliy ar kity renginiy organizatoriais, siekiant pristatyti Lietuvos menininkus; susitarti del
Lietuvos pristatymo svarbiame festivalyje; organizuoti paskyrimo valstybés kultiros ir
kiirybiniy sektoriy profesionaly ar kultiiros Zurnalisty vizita i Lietuva; uzmegzti kontaktus su
Lietuvos kiirybiniy industrijy imonémis, siekiant padéti joms prisistatyti paskyrimo valstybés
rinkoje ir pan.). Taip pat yra nurodomi konkretts kriterijai (kiekybiniai, kokybiniai ir Kt.),
kuriais vadovaujantis mety pabaigoje vertinamas uzduociy jvykdymas.

29. Metinio veiklos plano lenteléje yra pateikiama informacija apie planuojamas
veiklas mety ketvirciais, nurodomas veiklos laikas, pavadinimas, atsakingi vykdytojai,
projekto jgyvendinimo vieta, dalyvaujantys Lietuvos kultiiros veikéjai, biudzetas ir kiti
finansavimo S$altiniai, bendradarbiavimo partneriai ir kita susijusi informacija. Sutartiniu
zenklu turi buiti pazymétos ypac svarbios, prioritetinés veiklos.

30. Planai su kiekvienu kultiiros atasé yra aptariami Kultiros ministerijoje. Susitikime
dalyvauja Kultiiros ministerijos administracijos padaliniai, Lietuvos kultiiros instituto ir kity
susijusiy kultGros jstaigy atstovai, Kiti veiklos partneriai. Aptariant planus yra suderinami
tarpusavio veiksmai ir biudZetas, siekiant uztikrinti numatomy veikly tikslingumg, tvaruma,
testinuma bei tikslingg resursy panaudojimg.

31. Suderinti ir patvirtinti kultiiros atasé metiniai veiklos planai yra pristatomi
Kultiros ministerijos vadovybei, apie juos taip pat yra informuojamas Uzsienio reikaly
ministerijos Informacijos ir vieSyjy rysiy departamentas. Tokiu buidu siekiama uZtikrinti visy

susijusiy Saliy informuotumg ir galimybe veikti kartu.

IX SKYRIUS
DALYKINE ATASKAITA IR REZULTATU VERTINIMAS

32. Kulttiros atasé du kartus per metus pagal Kultiiros ministerijos nustatyta forma (2

priedas) teikia veiklos ataskaitg. Iki einamyjy mety liepos 1 d. yra teikiama ataskaita apie



pirmajame pusmetyje jgyvendintas veiklas. Iki einamyjy mety gruodzio 15 d. kultiiros atasé
teikia ataskaitg apie antrgjame pusmetyje igyvendintas veiklas.

33. Veiklos ataskaitoje pagal nustatytg forma yra teikiama $i informacija:

33.1. pasiekti rezultatai jgyvendinant pagrindines mety veiklos uzduotis, konkretiis
pasiekimai skatinant dvisalj bendradarbiavimg (pvz. ar pavyko uzmegzti kontaktus su
paskyrimo valstybés festivaliy ar kity renginiy organizatoriais ir pristatyti Lietuvos
menininkus; ar pavyko susitarti dél Lietuvos pristatymo svarbiame festivalyje; ar jvyko
paskyrimo valstybés profesionaly ar kulttiros Zurnalisty vizitai j Lietuva; ar pavyko uzmegzti
kontaktus su Lietuvos kirybiniy industrijy jmonémis ir pristatyti jas paskyrimo valstybés
rinkoje ir pan.);

33.2. naujos iniciatyvos ir siiilymai dél Lietuvos kultiros ir kirybiniy sektoriy
pristatymo paskyrimo valstybéje (informacija teikiama tik veiklos ataskaitoje uz Il pusmetj);

33.3. kultaros atasé iniciatyva arba/ir su kultiros ata$é pagalba jgyvendintos veiklos,
nurodant:

33.3.1. veiklos sritj, pavadinimg ir atsakingus vykdytojus, kultiiros atas¢ indélj
projekta;

33.3.2. veiklos jgyvendinimo vietg ir datg;

33.3.3. 1 veikla jtrauktus Lietuvos kultiiros ir kiirybiniy sektoriy veikéjus;

33.3.4. veiklos reiksmg ir pasiektus rezultatus;

33.3.5. auditorijos dyd;j (lankytojy skai¢iy);

33.3.6. svarbiausius atsiliepimus Zziniasklaidoje (paskyrimo valstybéje ir Lietuvoje),
nuorodas ] tinklapius arba pridedant reik§mingy publikacijy kopijas elektroniniu formatu;

33.3.7. finansavimo Saltinius, Kultiiros ministerijos ir visy atsakingy vykdytojy indélj.

33.4. kultiiros atasé sudaryta veiklos kontakty suvestiné (teikiama vieSai prieinama
informacija, tik elektroniniu biidu, kaip priedas prie ataskaitos). Nurodomi paskyrimo
valstybés kultiiros ir kiirybiniy sektoriy veiklos partneriai (vardas, pavardé, jstaiga / jmoné,
veiklos sritis, pareigos, kontaktiniai duomenys, bendrai jgyvendintos arba planuojamos
igyvendinti veiklos; kontakty suvestiné teikiama tik veiklos ataskaitoje uz II pusmet;);

33.5. bendro pobitidzio pastabos ir sitilymai.

34. Kulttros atasé teikia informacija apie visas savo veiklas: svarbius susitikimus,
naujus kontaktus (atsizvelgiant j jy kokybe ir tgstinumg); renginius; koordinuotus Kultiros
ministerijos vadovybés vizitus | paskyrimo valstybe ir Sios valstybés pareiginy vizitus j
Lietuvos Respublika; Lietuvos ir paskyrimo valstybés kultiros ir kirybiniy sektoriy

profesionaly, kultiiros Zurnalisty vizitus j Lietuva ir | paskyrimo valstybe; veikla viesyjy rysiy



srityje, darbg su ziniasklaida, interviu; kulttros diplomatijos veiklas (priémimai, kalbos,
apdovanojimai, sveikinimai ir pan.); konsultacing veiklg atsakant j uzklausas, susijusias su
Lietuvos kulttira, kulttiros ir kiirybiniais sektoriais, teikiant svarbig informacija Lietuvoje ir
paskyrimo valstybéje; kitas svarbias veiklas.

35. Pateikiant informacijg apie veiklos reikSme ir pasiektus rezultatus, reikéty atkreipti
démesj 1 Siuos aspektus: atsakingy vykdytojy statusg ir bendradarbiavimo kokybe (ar veikla
igyvendinta bendradarbiaujant su paskyrimo valstybés institucijomis nacionaliniu, regiono ar
vietos lygiu; ar renginys / festivalis / kulttiros dienos vyko sostinéje, regiono centre, ar Kitur;
ar Lietuva tarptautiniame renginyje buvo viena pagrindiniy prisistatanciy Saliy, ar pristatyta
Lietuvos programa buvo pakankamai svari ir pan.); pasiektas tikslines auditorijos grupes;
ziniasklaidos vertinimus; rezultaty tvarumg; pagrindinius finansavimo $altinius, jskaitant
vietos partneriy indélj; jvykusius auksto lygio politinius susitikimus. Vertinant veiklos
reikSme pateikiamos pozityvios ir negatyvios aplinkybés.

36. Kultiiros atasé teikia kuo tikslesne informacija apie pasiektos auditorijos dydj
(lankytojy skai¢iy), anonsus ir atsiliepimus paskyrimo valstybés ir Lietuvos zinisklaidoje.
Skelbimai ir informacija atsakingy projekto vykdytojy internetiniuose puslapiuose negali biiti
laikomi anonsais ziniasklaidoje.

37. Kulturos atasé veiklos ataskaitos vieSinamos Kultiiros ministerijos tinklapyje.

X SKYRIUS
VEIKLOS VIESINIMAS

38. Siekiant vieSinti Lietuvos kulttros ir kiirybiniy sektoriy pristatymo uzsienyje
veiklas Lietuvos ziniasklaidoje, kultiros ata$é teikia praneSimus spaudai ir kitg susijusia
informacijg Kulttiros ministerijos Viesyjy rysiy skyriui ir Lietuvos kulttiros institutui. Taip pat
rekomenduojama apie svarbias veiklas Lietuvos ziniasklaida informuoti tiesiogiai,
ziniasklaidos atstovams siunciant planuojamy pristatymy anonsus, reportazus i§ svarbiy
kultiiros pristatymy. Ziniasklaidos atstovy kontakty sarasus gali pateikti Kultiiros ministerijos
Viesyjy rysiy skyrius ir/arba Lietuvos kultiiros institutas.

39. Siekiant didinti Salies vardo sklaida, jj siejant su profesionaliomis kultiiros ir
kirybiniy sektoriy pristatymo veiklomis, jei jos yra finansuojamos i§ valstybés biudzeto 1ésy,
rekomenduojama pristatymus vieSinanc¢iuose informaciniuose leidiniuose naudoti atitinkamy
jstaigy logotipus. Jei projektas yra i§ dalies remiamas i§ kultiros atas¢ veiklai skiriamo

biudzeto, reikéty naudoti Lietuvos kultiiros instituto logotipa. Jei projekta 1§ dalies remia
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Lietuvos kultiros taryba — naudoti Sios jstaigos logotipa. Kitais atvejais rekomenduojama
naudoti diplomatinés atstovybés paskyrimo valstybéje logotipa. Kultiiros ministerijos

logotipas turi biiti naudojamas jgyvendinant ypatingus valstybinés reikSmés projektus.

XI SKYRIUS
VEIKLOS PERDAVIMAS

40. Keiciantis kultiiros ataseé, turi vykti susitikimas(i) paskyrimo valstybéje arba
Lietuvoje tarp kadencijg baigiancio ir paskirtojo kultliros atas¢, siekiant perduoti svarbig
informacija ir kontaktus bei uztikrinti vykdomy projekty tgstinuma. Kadencijg baigiantis
kulttros atasé parengia savo veiklos santrauka, kurioje jvertina atlikta darbg ir teikia sitilymus
ateiciai.

41. Paskirtajam kultiiros atasé taip pat yra perduodamas atnaujintas elektroninis
kontakty (jskaitant kultiiros ir kiirybiniy sektoriy profesionalus, zurnalistus, ziniasklaidos
priemones ir pan.) sgrasas, kuriame yra pateikiami kontaktiniy asmeny vardai, organizacijy
pavadinimai, uZimamos pareigos, taip pat trumpi komentarai apie su tais asmenimis ar
organizacijomis vykdyta, vykdomg ar planuojamag vykdyti veikla.

42. Kadencija baigiantis kultiros atasé, po konsultacijy su Lietuvos nacionalinés
Martyno Mazvydo bibliotekos Lituanikos skyriumi, perveza ] Lietuvg ir perduoda
nacionalinei bibliotekai savo darbo paskyrimo valstybéje metu sukaupta lituanistinio turinio
bei su savo veikla susijusiag spausdinting, vaizdo ir garso medziagg (kultiiros ir kiirybiniy
sektoriy pristatymy paskyrimo valstybé¢je katalogai, broSiiiros, skrajutés, plakatai, svarbios

ziniasklaidos publikacijos ir pan.).
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Kultiiros atasé darbo vadovo
1 priedas

KULTUROS ATASE PRAKTINIS VADOVAS

| SKYRIUS
KULTUROS ATASE SKYRIMAS

1. Kulturos atasé skiriami arba perkeliami kultliros ministro jsakymu, esant rasSytiniam
uzsienio reikaly ministro pritarimui, kaip tai reglamentuota Lietuvos Respublikos specialiyjy
atasé nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. gruodzio 12 d.
nutarimu Nr. 1407 ,,Dél Lietuvos Respublikos specialiyjy atasé nuostaty patvirtinimo* (toliau
— Specialiyjy atasé nuostatai).

2. Kultiiros ata$¢ yra tiesiogiai pavaldus kulttiros ministrui ir diplomatinés atstovybés
paskyrimo valstyb¢je vadovui bei atskaitingas Kultiiros ministerijos Strateginio planavimo ir
kontrolés departamento Tarptautiniy rysiy ir Europos reikaly skyriaus vedéjui.

3. Kultiros atasé turi istikimai dirbti Lietuvos Respublikai, gerbti ir vykdyti jos
Konstitucijg ir jstatymus, saziningai vykdyti diplomato pareigas, saugoti valstybés ir tarnybos
paslaptis; turi buti korektiSkas ir orus, atlikdamas savo darbg vadovautis valstybés tarnautojy
veiklos svarbiausiais etikos principais, aukStame lygyje iSlaikyti tarptauting Lietuvos
reputacija.

4. Kulturos atase turi gerai iSmanyti Lietuvos kultiiros aktualijas bei biiti informuotas
apie paskyrimo valstybés kultiirinj gyvenima, turéti darbo tarptautiniy kulttiros rySiy srityje
patirtj. Taip pat turi bti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais tarptautinius rysius, pasizymeéti administraciniais bei
organizaciniais geb¢jimais, tarptautinio ir diplomatinio protokolo iSmanymu, gerais
bendravimo jgiidZiais, pareigingumu, kiirybiSkumu ir noru bendradarbiauti su Lietuvos
kultiros srityje veikianc¢iais subjektais. Kultiiros atas¢ nuolatingje atstovybéje Europos
Sajungoje turi gerai iSmanyti Europos Sajungos teisés aktus Kultiros ministerijos
kompetencijai priskiriamose srityse, Kultiiros ministerijos, kity Lietuvos ir Europos Sajungos
institucijy, susijusiy su Kultiros ministerijai priskirta kompetencija, veikla, biiti susipazines
su teisés aktais, reglamentuojanciais teisés akty rengimo taisykles.

5. Kultiiros atasé gali tapti tik nepriekaiStingos reputacijos ir tinkamos sveikatos
Lietuvos Respublikos pilietis(¢), turinti(s) aukstajj iSsilavinimg, mokanti(s) ne maziau kaip

dvi uzsienio kalbas (kuriy viena — angly, pranciizy arba vokieciy), turinti(s) leidimg dirbti ar
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susipazinti su jslaptinta informacija. Kultiros ata$¢ privalo iSklausyti UZzsienio reikaly
ministerijos organizuojamus mokymo kursus, skirtus iSvykstantiems ar iSvykusiems dirbti }
Lietuvos Respublikos diplomatines atstovybes, konsulines jstaigas ar atstovybes prie
tarptautiniy organizacijy.

6. Kaip numato Specialiyjy ata$¢ nuostaty 17 punktas, kulttiros atas¢ gali biiti skiriami
dirbti diplomatinéje atstovybéje ne ilgesniam kaip trejy mety laikotarpiui. Esant tarnybinei
butinybei ir raSytiniam uzsienio reikaly ministro pritarimui, $is terminas gali biiti pratestas iKi
vieneriy mety arba asmuo gali buti paskirtas antrai kadencijai, taciau jis gali eiti Sias pareigas
ne ilgiau negu SeSerius metus i$ eilés.

7. Kultaros ata$é i$ paskyrimo valstybés atSaukiamas Kultiiros ministro jsakymu, esant
rastiSkam UZsienio reikaly ministro pritarimui. Kultiiros ministro jsakyme nurodoma kultiiros

ata$é funkcijy pabaigos data.

Il SKYRIUS
DARBO SANTYKIAI, UZMOKESTIS,
KOMPENSACIJOS SEIMOS NARIAMS

8. Jeigu kultiiros atasé yra perkélimo biidu jdarbintas valstybés tarnautojas, j Sias
pareigas jis skiriamas ir i§ jy atSaukiamas kultiros ministro jsakymu, kuriame nurodyta
funkcijy pradzios ir pabaigos data. Jeigu su kultiiros atasé sudaroma darbo sutartis, funkcijy
pradzios ir pabaigos data nurodoma sutartyje. Sutartis gali buti nutraukta abipusiu Saliy
susitarimu arba kitais Diplomatinés tarnybos jstatyme numatytais atvejais.

9. Kulturos ata$¢ darbo uzmokescio dydis nustatomas: a) pagal pareigybés apraSyme
numatytyg kategorija, pareigas einan¢iam asmeniui suteikta kvalifikacing klase¢ ir valstybés
tarnybos darbo stazg, jei kultliros atasé¢ paskirtas valstybés tarnautojas perkélimo biidu; b)
pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993 m. liepos 8 d. nutarimu Nr. 511 ,,Dél
biudZetiniy jstaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokejimo tvarkos tobulinimo*
nustatyta tarifinj atlygi (koeficientg), jei su kulttiros atas¢ sudaroma darbo sutartis. Kulttiros
ataSé turi teis¢ gauti priemokas uz svarbiy ir sudétingy darby vykdyma, pareigybés apraSyme
nenumatytg veikla, ar numatyta, bet virSijanc¢ig normalias darbo salygas veikla ir vienkarting
skatinimo iSmoka uz labai gerg darba. Kartu su pareigine alga kultiiros atas¢é mokama su
darbu uzsienyje susijusiy iSlaidy kompensacija bei gyvenamyjy patalpy nuomos islaidos
(jeigu kulttiros atasé buto nuomos sutartis nesudaroma Kultiiros ministerijos vardu), kurios
nustatomos pagal paskyrimo valstybei taikoma koeficients, patvirtintg, Lietuvos Respublikos

Vyriausybés 1999 m. lapkricio 5 d. nutarimu Nr. 1235 D¢l Lietuvos Respublikos

13



diplomatinés tarnybos veiklos* (toliau — Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimas Nr.
1235). Su darbu uzsienyje susijusios kompensacijos ir kitos iSmokos skiriamos kultliros
ministro jsakymu.

10. Kompensacijos mokamos kartu gyvenantiems kultliros ata$¢ Seimos nariams —
sutuoktiniui, jei sutuoktinis negauna su darbo santykiais susijusiy pajamy, nepilnameciams
vaikams (jvaikiams) bei iSlaikytiniams. Dalinai kompensuojamos vaiky (ivaikiy)
ikimokyklinio aukléjimo ir mokymosi i$laidos. Kompensacijy mokéjimo salygos ir dydis
patvirtintas Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimu Nr. 1235. Seimos nariy ir
iSlaikytiniy statusas reglamentuojamas Diplomatinés tarnybos jstatymu. Jei keiciasi
sutuoktinio statusas (darbo, buvimo Salyje ir pan.), kultiiros atasé¢ privalo apie tai informuoti
Kulttros ministerija.

11. Jeigu kultiros atas¢ yra perkélimo budu jdarbintas valstybés tarnautojas,
iSvykstanciam(i) pradéti darbg | paskyrimo valstybe bei griztanc¢iam(i) i§ jos kadencijai
pasibaigus, skiriamos 5 darbo dienos persikélimo atostogy, uz §i laikotarpi mokant jo(s)

vidutinj darbo uzmokest;.

111 SKYRIUS
KULTUROS MINISTERIJOS KULTUROS ATASE ISLAIKYMUI
SKIRIAMOS VALSTYBES BIUDZETO LESOS

12. Kultiiros atasé islaikymui skirty valstybés biudzeto 1€Sy naudojimo ir atsiskaitymo
uz panaudotas léSas tvarka yra pateikiama 5 priede. LéSos kultiros atasé iSlaikymui
pervedamos nevirSijant kultiiros ministro arba Kultiiros ministerijos kanclerio patvirtintos
metings iSlaidy sgmatos.

13. LéSos gali biiti naudojamos Siems tikslams:

13.1. persikélimo i$laidy apmokéjimui ir vienkartiniy jsikiirimo pasalpy mokeéjimui;

13.2. gyvenamuyjy patalpy nuomai;

13.3. reprezentacinéms islaidoms (iSskyrus ata§¢ nuolatinéje atstovybéje Europos
Sajungoje);

13.4. vaiky ikimokyklinio aukléjimo ir mokymosi i§laidy apmokéjimui;

13.5. komandiruociy islaidoms;

13.6. karta per metus, skaiCiuojant nuo paskyrimo pradzios, kultiiros atasé ir kartu
gyvenanciy jo Seimos nariy kelionés ] Lietuvos Respublika iSlaidy, arba kartu negyvenanciy
Seimos nariy kelionés pas kulttiros atasé ir atgal | nuolatinés gyvenamosios vietos $alj iSlaidy

kompensavimui;

14



13.7. nenumatytoms iSlaidoms (banko paslaugy mokesciai ir pan.).

14. Kulturos ata$¢ ir jy Seimy nariy persikélimo j/i§ paskirties valstybés, tarnybiniy
komandiruociy ir grjizimo atostogy i1 Lietuvos Respublika, kartu negyvenanciy Seimos nariy
vykimo pas kultiros atas¢ kelionés turi biiti organizuojamos per Kultiiros ministerijos

sekretoriato darbuotoja, jgaliots atlikti vieSuosius pirkimus.

. IV SKYRIUS
KULTUROS ATASE VEIKLOS UKINIS APRUPINIMAS

15. Specialiyjy atasé nuostaty 10 punktas reglamentuoja kultiros atasé ukinio
apriipinimo sglygas. Kulturos atasé iikinj apriipinimg (prekiy ir paslaugy pirkimas darbo
vietoms jkurti ir iSlaikyti, jskaitant komunaliniy paslaugy pirkima, apriipinima
kanceliarinémis prekémis, baldais ir kitu inventoriumi, kompiuterine ir ry$io jranga, saugaus
funkcionavimo priemonémis, spaudiniais, ry$iy, transporto paslaugomis, jskaitant
kompensacijas uz asmeniniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms) vykdo ir sveikatos
draudimo (jskaitant nedirbanciy jy Seimos nariy sveikatos draudimg) iSlaidas tiesiogiai arba
per diplomating atstovybe apmoka Uzsienio reikaly ministerija i§ specialiai tam skirty
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy.

16. Ukinio apriipinimo poreikis ir i§laidy normos derinamos tiesiogiai su diplomatine
atstovybe paskyrimo valstybéje. Kultros atasé islaidy normos turi atitikti einamas pareigas ir
rangg, kuris Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. lapkricio 5 d. nutarimu Nr. 1235 yra
prilyginamas pataréjui, pirmajam sekretoriui ir konsului.

17. Kulttros atasé nuolatingje atstovybéje Europos Sajungoje reprezentacines iSlaidas
apmoka $i diplomatiné atstovybé i§ UZsienio reikaly ministerijai tam skirty Lietuvos valstybés

biudzeto asignavimy.

V SKYRIUS
VIESIEJI PIRKIMALI

18. Kultiiros ata$¢, esant biitinybei vykdyti prekiy, paslaugy ar darby vieSuosius
pirkimus, privaloma vadovautis Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos supaprastintyjy
vieSyjy pirkimy taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2015 m.
geguzés 5 d. jsakymu Nr. [V-280 ,Dé¢l Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos
supaprastintyjy viesyjy pirkimy taisykliy patvirtinimo*.
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VI SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

19. Kulttros atasé iSvykimas j tarnybines komandiruotes organizuojamas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,Dél Tarnybiniy
komandiruociy islaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® nustatyta
tvarka. Siuntimas j tarnybines komandiruotes jforminamas Kultiros ministerijos kanclerio
potvarkiu, kurio projekta rengia Personalo skyrius.

20. Kulturos atas¢ bendruoju Kultiros ministerijos elektroniniu pastu teikia praSyma
kulttiros ministrui dél vykimo j tarnybing komandiruotg. PraSyme turi biiti nurodyta: prasymo
data; komandiruotés vietové (-és); komandiruotés trukmé (galimas vykimo paankstinimas
arba atid¢jimas, jei vykstama ne darbo dieng); komandiruotés tikslas, darbotvarké nurodant
planuojamus susitikimus, dalyvavimg renginiuose, kitg reikalingg informacija (kvietimas ]
renginj ir pan.); informacija apie numatomas islaidas (gyvenamojo ploto nuomos, transporto,
draudimo, ryS$iy, renginio dalyvio mokestis, kitos iSlaidos); dienpinigiai; komandiruotés
avanso poreikis; jei 1 komandiruot¢ vykstama komandiruotojo asmens transporto priemone —
transporto priemonés marke, modelis, valstybinis numeris, jei tarnybine transporto priemone
— tarnybinés transporto priemonés valstybinis numeris ir transporto priemone vairuosiantis
asmuo); komandiruotojo asmens vardas, pavard¢ ir paraSas. PraSymas turi biiti vizuotas
tiesioginio vadovo.

21. I8laidy, susijusiy su tarnybinémis komandiruotémis, apmokéjimas derinamas su
Kulttros ministerijos Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriumi (zr. 5 prieda).

22. Kultiiros atasé, grizes i§ tarnybiniy komandiruociy, ne véliau kaip per 3 darbo
dienas kulttiros ministrui bendruoju Kultiiros ministerijos elektroniniu pastu pateikia
ataskaita, kurioje turi biitti nurodyta: ataskaitos pateikimo data, komandiruotg
reglamentuojantis dokumentas, komandiruotés trukme, tikslas, nagrinéti klausimai, pasiekti
rezultatai, priimti jsipareigojimai, iSvados ir pasiiilymai, ataskaitg teikian¢io asmens vardas,

pavarde¢ ir parasas.

VIl SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMAS

23. Kulttros ata$¢, kurie yra valstybés tarnautojai, kasmetinés, nemokamos atostogos,
atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél perkélimo | kitas pareigas, suteikiamos

Lietuvos Respublikos Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos
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kultiros atas$¢, kurie yra valstybés tarnautojai, suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka. Pagal darbo sutartj dirbantiems kultliros atasé kasmetinés, tikslinés
atostogos suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

24. Atostogy praSyma ministro vardu su tiesioginio vadovo rezoliucija kultiiros atasé
teikia bendruoju Kultiros ministerijos elektroniniu pastu. Atostogos suteikiamos ministerijos

kanclerio potvarkiu, kurio projekta rengia Personalo skyrius.

VIl SKYRIUS
PROTOKOLAS

25. Diplomatinio protokolo, ceremonialo ir etiketo klausimai kompleksiskai
apzvelgiami knygoje: Tomasz Orlowski. Diplomatinis protokolas. Ceremonialas ir etiketas. —
Vaga, 2013 m. Vertéja i$ lenky kalbos ir ilgameté Lietuvos Respublikos diplomatinio korpuso

naré Halina Kobeckaité lietuviska leidimg papildé aktualiais pavyzdziais.

IX SKYRIUS
KONTAKTINIAI SKYRIAI KULTUROS MINISTERIJOJE

26. Kultiiros ministerijos bendrasis elektroninis pasto adresas dmm@Irkm.lt — siysti

veiklos planus ir ataskaitas, komandiruociy ir atostogy praSymus, komandiruociy ataskaitas,
kitus praSymus, tarnybinius pranesimus.

Tarptautiniy rysSiy ir Europos reikaly skyrius — konsultacijos veiklos turinio ir veiklos
biudzeto klausimais; kultiiros atasé iSlaikymui skirty 1éSy samaty derinimas, bendrieji
Klausimai.

Bendryjy reikaly skyrius — konsultacijos dél vieSyjy pirkimy; pagalba organizuojant
persikelimus; konsultacijos IT klausimais, vizitiniy korteliy gamyba.

Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyrius — kulturos atase iSlaikymui skirty 1€y
apskaita ir konsultacijos, su buhalterine apskaita susijusiy praSymy administravimas.

Personalo skyrius — jsakymy dél skyrimo j kultiiros atasé pareigas, kadencijos
pratgsimo, atSaukimo i§ pareigy, darbo sutar€iy rengimas; asmens patikimumo pazyméjimuy,
leidimy dirbti su jslaptinta informacija, diplomatiniy pasy gavimo koordinavimas;
konsultacijos dél tarnybiniy komandiruoéiy, atostogy skyrimo tvarkos; Kiti su personalo

valdymu susije klausimai.
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Sekretoriatas — kultiiros atasé ir jy Seimy nariy persikélimo j/i§ paskirties valstybés,
tarnybiniy komandiruociy ir grizimo atostogy i Lietuvos Respublika, kartu negyvenanciy

Seimos nariy vykimo pas kultiiros atasé kelionés(iy) isigijimas.
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Kulturos atasé darbo vadovo

2 priedas
(Metinio veiklos plano formos pavyzdys)
LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS ATASE
METINIS VEIKLOS PLANAS
(Salis, kulttiros atasé vardas ir pavard¢)
(data)
l. Pagrindinés mety veiklos uzduotys (nuo 3 iki 6), veiklos rezultaty vertinimo rodikliai (kiekybiniai, kokybiniai, Kiti kriterijai)
Il. Mety veiklos planas
Mety ketvirtis Veiklos (festivalio, koncerto, parodos, vizito, kontaktinio renginio ir | Veiklos Veikloje dalyvaujantys Lietuvos Lésos (EUR)
pan.) data, pavadinimas ir atsakingi vykdytojai (Lietuvos ir jgyvendinimo kulttiros veikéjai ketvir¢iais (nurodyti
paskyrimo valstybés istaigos, imonés, kultiiros atasé) vieta Visus numatomus

Pastaba: sutartiniu zenklu * pazymékite prioritetinius projektus

finansavimo $altinius ir
sumas)

Pirmas
(01-03 mén.)

Antras
(04-06 mén.)

Trecias
(07-09 mén.)

Ketvirtas
(10-12 mén.)

Preliminari metiniy i§laidy suma (EUR)

Pastaba: pasirasytas mety veiklos planas teikiamas Kultiros ministerijai ir adresuojamos kultiros ministrui. Plano kopija siun¢iama elektroniniu
pastu Kultiiros ministerijos Strateginio planavimo ir kontrolés departamento Tarptautiniy rysiy ir Europos reikaly skyriaus vedéjui tekstinio
dokumento formatu.
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I. Pasiekti rezultatai jgyvendinant pagrindines mety veiklos uzduotis; naujos iniciatyvos

(Veiklos ataskaitos formos pavyzdys)

LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS ATASE
VEIKLOS ATASKAITA

(Salis, kulttiros atasé vardas ir pavardé)

m.

pristatymo paskyrimo valstybéje (informacija teikiama tik II pusmecio ataskaitoje)

II. Kultdiros atasé iniciatyva arba/ir su kultiiros atasé pagalba jgyvendintos veiklos

pusm.

ir sitilymai dél Lietuvos kultiiros ir kiirybiniy sektoriy

Veiklos sritis (koncertas,
paroda, vizitas, archyvo

Veiklos reik§mé, pasiekti

Svarbiausi anonsai ir

pervezimas ir pan.), I veiklg jtraukti | rezultatai (atsakingy vykdytojy | Auditorijos | atsiliepimai VF ';‘t"?‘”.s qwlgn ci i
pavadinimas, atsakingi Veiklos kultairos ir statusas ir bendradarbiavimo dydis Ziniasklaidoje, :r?i nlir;zlr’i'o:iruros
vykdytojai (Lietuvos ir jgyvendinimo | kiirybiniy kokybeé, tikslinés auditorijos (lankytojy nuorodos tinklapiuose . IJ<
paskyrimo valstybés vieta ir data sektoriy grupés, ziniasklaidos vertinimai, | skai¢ius) arba reik§mingy Vlslg datsq 1I.1g(11}'1.
jstaigos, jmonés, kultiiros profesionalai rezultaty tvarumas, jvyke auksto publikacijy kopijos el. vy ytOJElbllg chs
ata$é), kulttiros atasé indélis lygio susitikimai ir pan.) formatu (sumos )
] projekta
1.
2.
3.
VISO: veikly skai¢ius VISO: dalyviy VISO: VISO: pranesimy

skaiCius lankytojy skaicius

skaicius

[II. Kulttiros atasé¢ sudaryta veiklos kontakty suvestiné (teikiama viesai prieinama informacija, tik elektroniniu badu, kaip priedas prie ataskaitos).
Nurodomi paskyrimo valstybés kultiiros ir kairybiniy sektoriy bendradarbiavimo partneriai (vardas, pavardé, jstaiga / jmoné, veiklos sritis,
pareigos, kontaktiniai duomenys, bendrai jgyvendintos arba planuojamos jgyvendinti veiklos; informacija teikiama tik II pusmecio ataskaitoje).

IV. Pastabos ir sitilymai
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(parasas) (vardas, pavardeé)
Pastaba: pasiraSyta ataskaita teikiama KultGiros ministerijai ir adresuojama kultiros ministrui. Ataskaitos kopija, reik§mingesnés publikacijos

ziniasklaidoje ir veiklos kontakty suvestiné siunc¢iamos elektroniniu pastu Kultiiros ministerijos Strateginio planavimo ir kontrolés departamento
Tarptautiniy rysiy ir Europos reikaly skyriaus vedéjui elektroniniu pastu tekstinio dokumento formatu.

1 priedas
Veiklos kontakty suvestiné
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Kulturos atasé darbo vadovo

3 priedas
Lietuvos kulttros instituto
direktorei
Kopija:
Lietuvos Respublikos kultiiros ministrui
m d. Nr

PRASYMAS DEL PROJEKTO DALINIO FINANSAVIMO

PraSau Lietuvos kultiiros institutg padéti jgyvendinti planuojama kulttiros projekta/renginj

(apraSymas pateiktas Zemiau) ir finansuoti dalj projekto i8laidy (sumy nereikia nurodyti).

INFORMACIJA APIE PROJEKTA

Projekto/renginio pavadinimas:

Projekto/renginio data:

Projekto/renginio vieta:

Projekto/renginio apraSymas:

Projekto/renginio dalyviai (prasome isvardinti visus Lietuvos pusés dalyvius):
[vardas, pavard¢]

[vardas, pavardé]

[vardas, pavardé]

Projekto/renginio partneriai:

[pavadinimas, indélis j projekto/renginio organizavima]
[pavadinimas, indélis | projekto/renginio organizavima|

[pavadinimas, indélis | projekto/renginio organizavima|

PRASOMOS FINANSUOTI ISLAIDOS (pasirinkti)

Dalyviy kelionés i8laidos (jeigu dalyviy pavardés sutampa su minétomis prie
projekto/renginio aprasymo ir kelionés datos sutampa su projekto/renginio datomis,
informacijos kartoti nebiitina):

[vardas, pavardé, kelionés datos; 18/] kur keliauja]

[vardas, pavard¢, kelionés datos; 18/ kur keliauja]

[vardas, pavard¢, kelionés datos; i8/] kur keliauja]



Dalyviy apgyvendinimas (jeigu dalyviy pavardés sutampa su minétomis prie
projekto/renginio aprasymo ir kelionés datos sutampa su projekto/renginio datomis,
informacijos kartoti nebiitina):

[vardas, pavardé, kelionés datos]

[vardas, pavardé, kelionés datos]

[vardas, pavardé, kelionés datos]

Maistpinigiai dalyviams (jeigu dalyviy pavardés sutampa su minétomis prie projekto/renginio
aprasymo ir kelionés datos sutampa su projekto/renginio datomis, informacijos kartoti
nebiitina):

[vardas, pavardé, kelionés datos]

[vardas, pavardé, kelionés datos]

[vardas, pavardé, kelionés datos]

Atlyginimai/honorarai dalyviams:

[vardas, pavardé, sutarties objektas, t. y., uz ka bus mokamas atlyginimas]
[vardas, pavardé, sutarties objektas, t. y., uz kg bus mokamas atlyginimas]

[vardas, pavardé, sutarties objektas, t. y., uz ka bus mokamas atlyginimas]

Transportavimo iSlaidos (prasome nurodyti, kas bus transportuojama, kokiomis datomis ir is/j

kur):

Vertimo iSlaidos (prasome nurodyti, kokie tekstai/kiiriniai j kokiq kalbg turi biiti isversti ir jy

apimty):

Kitos i8laidos (prasome konkreciai isvardinti kitas prasomas apmokéti islaidas):

Pagarbiai,

Kultiiros atasé [Vardas, pavardé]
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Kulturos atasé darbo vadovo
4 priedas

GEROS PRAKTIKOS PAVYZDZIAI

Lietuvos pirmininkavimo Europos Sajungos Tarybai kultiiros programa Briuselyje ir
Gente, Belgija

Vykdytojai: Vida Grazien¢, kultiiros ata$e, Gabija Zukauskiené kultiiros atasé pavaduotoja,
Ramuné Jankauskiené, sekretoré, Lietuvos Respublikos nuolatiné atstovybé Europos
Sajungoje

Laikas: 2013 m. rugs¢jo — gruodzio mén.

Vieta: Briuselis ir Gentas

Finansavimas: LR valstybés biudZeto 1éSos - 925.000 lity

Parengiamieji darbai: Programos koncepcija pradéta formuoti 2010 m., parengti
pasitlymy paketai Briuselio kulttiros jstaigoms ir festivaliams. Buvo iSsikeltas uzdavinys
suformuoti auk$to meninio lygio, pasaulyje gerai zinomy bei kylan¢iy Lietuvos menininky ir
atlikéjy jvairiy meno zanry programg ir pristatyti ja prestizinése Belgijos meno institucijose ir
garsiausiy tarptautiniy festivaliy programose, taip siekiant programos kokybés, didelio
matomumo, jvairialypés auditorijos ir finansiniy jsipareigojimy pasidalijimo su priimancigja
Salimi.

Po sudétingy daugkartiniy deryby, kuriose dalyvavo Lietuvos kulttiros jstaigy atstovai,
pasitilymai buvo iSgryninti atsizvelgiant | Belgijos partneriy pasiiilymus. ProverZis derybose
ivyko po Belgijos kultiiros jstaigy atstovy vizito i1 Lietuva. Belgijos kultiiros jstaigy meno
vadovai ir kuratoriai aktyviai dalyvavimo formuojant Lietuvos kultiiros programos turinj.
Susitarimai dél pagrindiniy programos renginiy pasiraSyti 2012 m. Ziema.

Bendradarbiavimo partneriai Belgijoje: Briuselio vizualiyjy meny centras BOZAR,
meny centras Flagey, karaliSkieji kino archyvai CINEMATEK, Gento vaizduojamyjy meny
muziejus, ,,Klara®“ muzikos festivalis, Flandrijos muzikos festivalis, vokalinés muzikos
festivalis ,,La Voix*, kino teatras ,,Le Styx*“, Valonijos kamerinis orkestras, Briuselio ir
Monso karaliskosios muzikos akademijos, knygynas ,,Waterstones* ir ES institucijos - ES
Taryba, Europos Parlamentas, ES Komisija, Europos socialiniy reikaly ir regiony komitetas.

Bendradarbiavimo partneriai Lietuvoje: Kultiiros ministerija, Tarptautiniy kulttiros
programy centras, UZsienio reikaly ministerija, Nacionaliné filharmonija, M. K. Ciurlionio

nacionalinis dailés muziejus, Nacionaliné dailés galerija, VS| Oskaro KorSunovo teatras, Vs]
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»Meno avilys®, VSI kino studija ,,Kinema®, VSI ,Vilniaus festivaliai“, VSI Berniuky ir
jaunuoliy choras ,,Azuoliukas®, kuratoriai, menininkai, Ziniasklaida.

Bendrasis bendradarbiavimo principas ir finansavimas (buvo iSim¢iy): Lietuvos
pus€ apmokéjo su savo atstovais susijusias transporto iSlaidas ir pragyvenimo bei dalines su
ekspozicijomis ar pasirodymais susijusias i$laidas. Priimancioji Salis i$ dalies padengé atlikéjy
priémimo iSlaidas, nemokamai suteiké sales, kiirybinio, administracinio, techninio ir zifirovy
aptarnavimo personalo paslaugas, savo léSomis vykdé reklamos kampanijas. Dél honorary
buvo tariamasi Kiekvienu atveju atskirai, jie buvo mokami tiek Lietuvos, tiek priimanc¢iosios
valstybes.

Programos komunikacija: Lietuvos IéSomis iSleista programos brositira angly kalba
(5.500 egz.), taip pat platinta elektroniné versija:

http://issuu.com/koperator/docs/culture brussels ghent strasbourg |

Organizuoti 4 Belgijos ir 10 Lietuvos kultliros Zurnalisty vizitai; parengti ir iSplatinti apie 40
pranesimy spaudai ir 3 naujienlaikra$c¢iai 5 kalbomis; BOZAR surengta 1 spaudos
konferencija ir 1 ekskursija ziniasklaidai po paroda. Belgijos partneriai jtrauké Lietuvos
pirmininkavimo kultliros programos renginius i savo sezoninius programy komunikacinius
leidinius — brositiras, skrajutes, plakatus, banerius, interneto svetaines. Pagrindiniai Belgijos
ziniasklaidos partneriai — dienraStis ,,De standaard“, savaitras¢iai ,,Knock®, ,,Agenda®.
Lietuvos leéSomis iSleistas Jono Meko parodos katalogas angly kalba, Gento vaizduojamyjy
meny muziejaus léSomis — M. K. Ciurlionio parodos katalogas olandy ir angly k.

Turinys: Programg sudaré 16 pavadinimy klasikinés ir S$iuolaikinés muzikos,
vizualiyjy meny, teatro, literatiiros, autorinio ir dokumentinio kino, tarpdisciplininiy meny
projekty, kuriais pristatyta Lietuvos kultiros tradicija ir Siuolaikinis kontekstas, pabréZiamos
sgsajos su Europos meno tradicija ir nacionalinis savitumas. Bendras renginiy skaicius sieké
50. Programoje pristatyti pasaulinio lygio lietuviy menininkai — dailininkas ir kompozitorius
Mikalojus Konstantinas Ciurlionis, operos solist¢ Violeta Urmana, avangardinio kino kairéjas
Jonas Mekas, teatro rezisierius Oskaras KorSunovas, kino rezisierius Sarinas Bartas ir
kylancios Zvaigzdés — kompozitoré Justé Janulyte, poeté ir ra§ytoja Agné Zagrakalyté bei kiti
kiréjai. Programa buvo orientuota j platy zitirovy ratg — ES politikus ir institucijy darbuotojus,
diplomatin; korpusa, tarptauting Belgijos bendruomen¢ bei akademine, kultiros, meno
visuomeng, Ziniasklaida.

Rezulatatai: auksto meninio lygio, profesionaliai parengta ir jgyvendinta Lietuvos
pirmininkavimo kultiiros programa prisid¢jo prie kokybinio Lietuvos jvaizdZio pokyc¢io. Buvo

pasiysta zinia apie Lictuva, kaip apie Europos kultiiros $alj, turin¢ig gilias meno tradicijas, o
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kartu ir dinamiska, kirybiska, perspektyvy Siuolaikinio meno lauka bei meno vadybos

potencialg.

Lietuvos fotografijos sezonas Vakary Skotijoje ir testiniai mainai
Vykdytoja: Rita Valiukonyté, kultiiros atasé Jungtinéje Karalystéje
Laikas: 2013 m. rugpjucio — lapkri¢io mén.

Vieta: Skotija: Glazgas, Bearsden, Irvine

Finansavimas: LR valstybés biudzeto 1&Sos - 31.225 litai

Priesistoré: 1993 metais Street Level Photoworks galerija Glazge pristaté Baltijos
Saliy fotografijos paroda ,,Borderlands®. 2010 metais Rimaldui Viksrai¢iui Arlio fotografijos
festivalyje (Pranciizija) laiméjus Discovery Prize apdovanojima, Street Level Photoworks
galerija (vadovas Malcolmas Dicksonas) tais paciais metais Glazge pristaté Viksrai¢io paroda
,,Grimaces of the Weary Village* (Pavargusio kaimo grimasos). Nuo tada prasidéjo
bendradarbiavimas su Lietuvos menininkais bei kultiros atas¢ Londone. 2010 metais
Malcolmas Dicksonas buvo pakviestas dalyvauti Kaunas Photo festivalio portfolio perzitirose
ir Nidos fotomenininky seminare. VieSnagés metu galerijos direktorius uzmezgé rySius su
Jvairiomis institucijomis bei organizacijomis. 2012 metais Kauno fotografijos galerija
pakvieté Skoty fotomenininka Colin Gray surengti personaling paroda ,,In Sickness and in
Health” (Ligoje ir sveikatoje). Vizito Lictuvoje metu kiréjas apsilanké ir Nidos
fotomenininky seminare. 2012 metais Malcolmas Dicksonas vél dalyvavo Kaunas Photo
festivalyje ir menininky portfolio perzitirose, jam buvo suteikta deSimties dieny kuratoriaus
rezidencija. Tuo metu Street Level Photoworks galerija jau svarsté galimybe organizuoti
lietuviy menininkus pristatan¢ig paroda, data dar nebuvo numatyta. Kultiros atas¢ pasitle
paroda organizuoti Lietuvos pirmininkavimo Europos Sajungos tarybai metu, taip pat
pristatyti pirmininkavimo proga sudaryta paroda ,,Poetic Documents®. Rezultatas pranoko
lukescius: bendradarbiaujant su Kauno fotografijos galerija, kultiiros atas¢é Londone buvo
inicijuotas Lietuvos fotografijos sezonas Vakary Skotijoje, kurj rémé Kult@iros ministerija ir

UZsienio reikaly ministerija.

2013 m. rugpjicio 11 d. — rugséjo 25 d.
Paroda ,,Borderlands II* Street Level Photoworks galerijoje Glazge
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Menininkai: Vytautas Pletkus, Artiiras Valiauga, Algirdas Sekus, Vilma Samulionyté,
Mindaugas Azusilis, Artinas Kulikauskas, Giedrius Liagas, Vytautas Stanionis ir Alvydas
Lukys

2013 rugpjucio 10 d. — rugséjo 20 d.
Domicelés Tarabildienés darby paroda Hidden Lane galerijoje Glazge
2014 m. kovo 1-20 d. paroda pristatyta Lillie Art Gallerijoje (Kilmardinny Art Centre)

2013 m. spalio 11 d. — lapkricio 10 d.
Paroda ,,Poetic Documents* Street Level Photoworks galerijoje Glazge

Ivairiy karty fotografy bei poety kiiryba

2013 m. spalio 11 d. — lapkric¢io 29 d.
Paroda ,,L T Pinhole* Harbour Arts Centre Irvine
Menininkai: Petras Saulénas, leva Ruté, Gytis Skudzinskas, Giedrius Petrauskas, Artiiras

Valiauga, Jurgita Remeikyté, Darius Kuzmickas

2013 m. spalio 11 d. — lapkricio 29 d.
Paroda ,,Kaunas Street” Harbour Arts Centre Irvine

Menininkai: Romualdas Rakauskas, Romualdas Pozerskis ir Gintaras Cesonis.

Bendradarbiavimas tarp profesionaly tesiasi ir po §io sezono. 2014 m. rugs€jo mén.
Malcolmas Dicksonas apsilanké European Prospects projekto renginyje Kaune, tais paciais
metais Skoty menininkas dalyvavo Kauno fotografijos galerijos menininky rezidencijos
programoje. Siuo metu Street Level Photoworks galerija su savo partneriais Kaune tariasi dél
parodos 2015 metais. Malcolmas Dicksonas ir toliau dalyvauja Kaunas Photo festivalio
,»folioPORT* programoje ir vertina menininky darbus.

Projekto s¢kmés faktoriai:

- galerijos susidoméjimg paskatino Rimaldui Viksraic¢iui Arlio fotografijos festivalio
suteiktas Discovery Prize apdovanojimas;

- investicijos j kuratoriy vizitus; Malcolmas Dicksonas tiriamyjy vizity metu turéjo
galimybg i§samiai susipazinti su Lietuvos menininky darbais;

- sékmingi tiesioginiai rySiai tarp profesionaly, testinis Kauno fotografijos galerijos ir
Street Level Photoworks bendradarbiavimas (abu partneriai turi galerijas, todél galimi parody

mainai);
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- Malcolmo Dicksono kontaktai Skotijoje pristatant parodas kituose Vakary Skotijos
miestuose;

- kulttros atasé vykdomas koordinavimas, komunikacija, finansavimo uZztikrinimas;

- Kultiiros rémimo fondo, Kultiiros ministerijos, Uzsienio reikaly ministerijos parama

projektui.

28



Kulturos atasé darbo vadovo
5 priedas

KULTUROS ATASE ISLAIKYMUI SKIRTU VALSTYBES
BIUDZETO LESU NAUDOJIMO IR ATSISKAITYMO UZ
PANAUDOTAS LESAS
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kultiros atasé islaikymui ir apriipinimui 1éSos skiriamos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1997 m. gruodzio 12 d. Nr. 1407 ,,.D¢l Lietuvos Respublikos
specialiyjy ata$é nuostaty patvirtinimo® ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m.
lapkri¢io 5 d. nutarimu Nr. 1235 ,,D¢l Lietuvos Respublikos diplomatinés tarnybos veiklos*
(toliau — Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimas Nr. 1235) .

2. Kultiiros atasé tikinio aprapinimo (prekiy ir paslaugy pirkimas darbo vietai jkurti ir
islaikyti, apriipinimas kanceliarinémis prekémis, baldais ir kitu inventoriumi, kompiuterine ir
ry$io jranga, rySiy, transporto paslaugomis), sveikatos draudimo (jskaitant nedirbanciy jy
Seimos nariy sveikatos draudimg) ir kultiiros atasé nuolatingje atstovybéje Europos Sajungoje
reprezentacines iSlaidas, tiesiogiai arba per diplomating atstovybe apmoka Lietuvos
Respublikos uzsienio reikaly ministerija i$ specialiai skirty valstybés biudZeto asignavimy.

3. Kulturos atase¢ iSlaikymo iSlaidas (darbo uzmokestj, su darbu uZsienyje susijusiy
iSlaidy (jskaitant ir kartu gyvenanciy Seimos nariy) kompensacija, vaiky ikimokyklinio
ugdymo ir mokymosi, persikélimo i§ Lietuvos | uzsienj ir atgal, gyvenamojo ploto nuomos,
reprezentacines, komandiruoCiy ir vienkarting jsikirimo paSalpg) iSmoka Lietuvos
Respublikos kultiros ministerija (toliau — Kultiiros ministerija) i§ valstybés biudzeto
asignavimy. Kultiiros ata$¢ su darbu uZsienyje susijusiy islaidy kompensacija, buto nuomos
kompensacija (sudarius nuomos sutart] asmeniskai), nevirSijant patvirtintoje metingje iSlaidy
samatoje numatytos sumos, pervedamos per 5 kito ménesio darbo dienas. Siy i§laidy suma
apskaiCiuojama vadovaujantis Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimu Nr. 1235
patvirtintais dydziais.

4. Buto nuomos (sudarius nuomos sutartj Kultiiros ministerijos vardu), persikélimo,
komandiruociy, vaiky ikimokyklinio aukléjimo ir mokymosi, reprezentacinés iSlaidos

apmokamos tik pateikus Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriui ataskaitas (1, 2
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priedas) ir iSlaidas patvirtinan¢ius dokumentus. Kulttiros atasé¢ pateikus Buhalterinés apskaitos
ir atskaitomybés skyriui raSytinj laisvos formos prasyma, gali buti pervedamas avansas
komandiruoCiy, reprezentacinéms, buto nuomos (sudarius nuomos sutart] Kultiiros
ministerijos vardu), vaiko mokymosi ar kitoms nenumatytoms islaidoms. UZ gautg avansa
pateikiant ataskaitas (1, 2 priedas) ir iSlaidas patvirtinan¢ius dokumentus privaloma
atsiskaityti per kalendorinj ménes;j.

5. Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimo Nr. 1235 5.3. papunktyje numatyta
vienkartiné jsikiirimo iSmoka sumokama kultliros ata$é¢ ir jo/jos Seimos nariams nuvykus j

darbo vieta.

_ Il SKYRIUS .
PERSIKELIMO ISLAIDOS IR KELIONES ISLAIDOS

6. Pateikus iSlaidas pateisinan¢ius dokumentus apmokamos $ios kultiiros atasé ir jo/jos
Seimos nariy persikélimo islaidos:

6.1. kelionés visomis transporto priemonémis, i§skyrus taksi ir tarnybinj transporta,

iSlaidos (iSlaidos transporto bilietams, jeigu keliaujama vieSuoju transportu, arba

degalams, jei keliaujama savo transporto priemone);

6.2. turto pervezimo islaidos.

7. Persikélimas vykdomas atlikus vieSyjy pirkimy procediiras. Persikélimo iSlaidos
gali buti apmokamos tiesiogiai paslaugos teikéjui, pateikus saskaitas fakttiras uz atliktas
paslaugas, arba kompensuojamos kultliros ata$¢ pagal pateiktus faktines islaidas ir
apmoke¢jima patvirtinancius dokumentus, kuriuos kultiiros atas¢ privalo pateikti Kulttiros
ministerijos Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriui ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny po persikélimo. Pervezant asmeninj turta rekomenduojama nevirSyti astuoniy kubiniy
metry uzimamo daikty tiirio vienam Seimos nariui.

8. Kultiiros ata$¢ praSymu jam/jai ir kartu gyvenantiems Seimos nariams kartg per
kalendorinius metus, skai¢iuojant nuo paskyrimo dirbti ; diplomating atstovybe dienos,
apmokamos kelionés | Lietuvos Respublikg ir atgal iSlaidos, o kartu negyvenantiems jy
Seimos nariams — kelionés pas kultiiros atas¢ ir atgal j Lietuvos Respublikg iSlaidos. Kultiiros
ata$¢ ir jy Seimos nariai vyksta patys pasirinkdami kelionés biida, taciau kelionés iSlaidos
neturi virSyti kelionés léktuvu ekonomine klase iSlaidy. Kelionés bilietai perkami kelioniy
agentiiroje, kuri yra laiméjusi Sios paslaugos teikimo Kultiros ministerijai konkursg. Jei dél
objektyviy priezas¢iy nejmanoma jsigyti bilieto i§ konkurso laimétojo, bilietas jsigyjamas

vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultliros ministerijos supaprastinty vieSyjy pirkimy
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taisykliy nuostatomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2015 m. geguzés
5 d. jsakymu Nr. JV-280 ,,.D¢l Lietuvos Respublikos kulttiros ministerijos supaprastinty
vieSyjy pirkimy taisykliy patvirtinimo®, apklausiant kelis tiekéjus ir pasirenkant maziausig
kaing pasitliusj paslaugy teikéjg. Kultiiros atasé ir jo/jos Seimos nariams vezantis bagaza,
bagazo dalies, kuri virSija transporto kompanijos numatyta keleivio bagazo limitg (vir§svorio),
iSlaidos nekompensuojamos. Kultiiros atasé ir kartu gyvenantiems Seimos nariams kelionés |
Lietuvos Respublika bei kartu negyvenanciy kulttiros atasé Seimos nariy kelionés pas kultiiros
atasé atostogy metu islaidos apmokamos remiantis kulttiros atasé praSymo pagrindu parengtu

kultiiros ministro jsakymu.

111 SKYRIUS
GYVENAMUJU PATALPU NUOMOS ISLAIDOS

9. NevirSijant Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimu Nr. 1235 patvirtinty
dydziy, kultiros atasé apmokamos gyvenamyjy patalpy nuomos islaidos. Su gyvenamyjy
patalpy nuomotoju galima sudaryti gyvenamyjy patalpy nuomos sutartj Kultiiros ministerijos
vardu arba asmeniskai, pateikus kultliros ministrui praSyma. Sudarius gyvenamyjy patalpy
nuomos sutart] asmeniSkai, kiekvieno ménesio pradzioje mokama iSmoka (kompensacija),
kurios dydis nustatytas Vyriausybés 1999 m. lapkri¢io 5 d. nutarimo Nr. 1235 papunktyje 4.2.

10. Kulttros ministerijos vardu sudarytos sutarties kopija originalo kalba bei vertimas
pateikiami Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriui. Naujai paskirtas kulttros atase
biista gali i§sinuomoti ne ilgesniam nei numatyta kadencija laikotarpiui. Jei kultiiros atase
atSaukiama(-as) kadencijai nepasibaigus, nuomotojui apmokamos islaidos, susijusios su
sutartyje numatytais jsipareigojimais. Gyvenamyjy patalpy nuomos iSlaidos apmokamos
nevirSijant Vyriausybés 1999 m. lapkricio 5 d. nutarimu Nr. 1235 patvirtinty gyvenamuyjy
patalpy nuomos i$laidy normy, kurios yra didinamos 15 procenty, jei kartu su kultiiros ataseé
gyvena sutuoktinis ir 5 procentais uz kiekvieng kartu gyvenantj Seimos narj. Uz gyvenamyjy
patalpy komunalines, rySiy paslaugas, patalpy ir turto draudimo iSlaidas, nekilnojamojo turto
agentliros nuomojamy gyvenamyjy patalpy paieskos islaidas, patalpy pries sudarant Sutart] ir
jai pasibaigus jvertinimo iSlaidas, reikiamy baldy nuoma ar jsigijimg (jei nuomojamos baldais
neapstatytos patalpos) gali biiti mokama ar kompensuojama tik nevirSijjant gyvenamuyjy
patalpy nuomos mety iSlaidy normy. Sutartyje numatyti uZstatai ir specialieji mokéjimai
1skaitomi j kulttiros ata§é gyvenamyjy patalpy nuomos mokesc¢io normg. Gyvenamyjy patalpy

nuomos mety i§laidy norma skai¢iuojama nuo kulttiros atasé darbo atstovybéje pradzios.
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11. Jeigu sudarant nuomos sutartj reikalaujama pateikti uzstata, kulttros atasé pateikus
prasyma rastu gali buti iSmokama iki 3 ménesiy iSmokos dydzio suma, kurig kultiiros atase
privalo grazinti (iSskyrus nattralaus nuomojamo turto nusidévéjimo iSlaidoms padengti
panaudotg uzstato dalj, iSlaidas pagrindus dokumentais) ne véliau kaip per paskuting darbo
atstovybéje diena.

12. Kultiiros atas¢ pateikus praSyma ir kultiiros ministrui sutikus, gali biiti apmokamos

su gyvenamojo ploto nuomos sutarties sudarymu susijusios iSlaidos.

IV SKYRIUS
REPREZENTACINES ISLAIDOS

13. Reprezentacinés iSlaidos, i$skyrus kulttiros ata$é Lietuvos Respublikos nuolatingje
atstovybéje Europos Sajungoje, apmokamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2002 m. birzelio 17 d. nutarimu Nr. 919 , Dél reprezentaciniy iSlaidy®“. Reprezentacinés
iSlaidos apmokamos pagal faktines iSlaidas patvirtinancius dokumentus, kuriuose turi biiti
nurodytas renginio ar susitikimo pavadinimas ir renginyje ar susitikime dalyvavusiy asmeny
sgraSas. VieSojo maitinimo jmoniy s3askaitose apmokami j saskaita jraSyti arbatpinigiai. Jei
arbatpinigiai  saskaita nejraSyti, apmokama iki 10 procenty sumokeétos kainos. Prie§ renginj
sudaroma iSlaidy sgmata, kuri renginio metu, atsizZvelgiant j patiriamas iSlaidas, gali biiti
tikslinama. Pirkti suvenyrai ir dovanos kas ménesj nuraSomi pagal laisvos formos nura§ymo
akta, kuriame turi biiti nurodytas renginio pavadinimas, data, dovany ar suvenyry

pavadinimai, kiekis ir kaina.

V SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDOS

14. Siuntimas ] tarnybing komandiruote jforminamas kultliros ministro jsakymu arba
Kultiiros ministerijos kanclerio potvarkiu, vadovaujantis Kultiiros ministerijos darbo
reglamentu, patvirtintu Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2010 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. [V-362 , D¢l Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos darbo reglamento
patvirtinimo®. Komandiruotés iSlaidos apmokamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l tarnybiniy komandiruociy islaidy
apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®. UZ komandiruotés iSlaidas,
i1§skyrus dienpinigius, atsiskaitoma pateikiant iSlaidas patvirtinanc¢ius dokumentus. Kelionés
biliety jsigijimo saskaita pateikiama ir tais atvejais, kai bilietai uzsakomi i§ agentiiros,

laimejusios Sios paslaugos teikimo Kultiiros ministerijai konkursa.

32



15. Kai | komandiruot¢ planuojama vykti nuosavu automobiliu, praSyme nurodomas
marsrutas, kuriuo bus vykstama, automobilio duomenys (markée, modelis, valstybinis numeris,
degaly riisis, degaly sgnaudy norma 100 km). MarSrutas apskaiCiuojamas naudojantis
interneto zemélapiais. Degaly sunaudojimo iSlaidos kompensuojamos tik pateikus degaly
pirkima liudijan¢ius dokumentus. [vykus nenumatytoms aplinkybéms, iSlaidos paaiSkinamos
papildomai. Pvz., jei buvo ilgai stovéta transporto griistyje, biitina nurodyti stovéjimo laika
bei sunaudoty degaly kiekj. Pagal §j paaiSkinimg Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés

skyriaus atsakingas darbuotojas degaly sgnaudas pripazins faktinémis iSlaidomis.

VI SKYRIUS
ATSISKAITYMAS UZ PATIRTAS ISLAIDAS IR PANAUDOTA AVANSA

16. Uz patirtas iSlaidas ir panaudota avansg atsiskaitoma tokia tvarka:

16.1. pateikus tarnybinés komandiruotés avansing apyskaitga (1 priedas). Avansinéje
apyskaitoje surasomi visi su komandiruote susij¢ dokumentai, nurodant i$laidas pateisinanciy
dokumenty pavadinimg, numerj ir sumg ta valiuta, kuria apmokétos patirtos iSlaidos ir kuri
nurodyta dokumente. Kiekvienai komandiruotei pildoma atskira avansiné apyskaita ir kartu su
iSlaidas patvirtinanciais dokumentais teikiama patikrinti Kultiiros ministerijos Buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés skyriaus atsakingam specialistui. Jeigu néra galimybés pateikti
originalius dokumentus, skenuoti dokumentai teikiami elektroniniu paStu. Jei kelionés iSlaidas
tiesiogiai apmoka Kultliros ministerija pagal kelioniy agentiiros, kuri yra laiméjusi Sios
paslaugos teikimo Kultiiros ministerijai konkursa, agentiiros pateikti dokumentai taip pat
jtraukiami ] apyskaitoje nurodyty dokumenty saraSg, nurodant, kad iSlaidas apmokéjo
Kultiiros ministerija. Patikrinus apyskaitg, patirtas komandiruotés iSlaidas, jeigu néra
pervestas avansinis mokéjimas ir kultiiros ataSé neturi kitokiy jsiskolinimy, Buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybes skyrius apmoka per 3 darbo dienas. Avansinés apyskaitos ir priedy
prie avansinés apyskaitos originalius dokumentus pateikti biitina kultiiros ataS¢ atvykus |
Kultiiros ministerija;

16.2. pateikus reprezentaciniy ir kity iSlaidy avansine apyskaitg (2 priedas), kurioje
nurodomas iSlaidy pavadinimas, iSlaidas patvirtinanc¢io dokumento teik¢jas, data, numeris ir
suma valiuta, kuri nurodyta islaidas pateisinan¢iame dokumente. ISlaidas patvirtinanc¢iuose
dokumentuose turi biiti nurodytas renginio ar susitikimo pavadinimas ir renginyje ar
susitikime dalyvavusiy asmeny saraSas. Apyskaita kartu su iSlaidas pateisinanciais
dokumentais teikiama patikrinti Kulttiros ministerijos Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés

skyriaus atsakingam specialistui. Jeigu néra galimybés pateikti apyskaitos originalo, ji
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pateikiama skenuota elektroniniu pastu. Specialistas, patikrings ataskaita ir jsitikings, kad
iSlaidos panaudotos tikslingai ir neesat avansinio moké&jimo ar kity jsiskolinimy, atlieka

mokéjimg per 3 darbo dienas.

_ VI SKYRIUS
KULTUROS ATASE LESU PANAUDOJIMO APSKAITA

17. Kulttiros ministerijos Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriaus atsakingas
specialistas kiekvieng ménesj jraso duomenis i§ patikrinty apyskaity ir atlikty mokéjimy |
Suvesting einamyjy mety iSlaidy ataskaitg (3 priedas). Ataskaita sudaroma kiekvienam
kultiiros atasé atskirai, jrasant duomenis i§ apskaitos dokumenty. Kultiros ministerijos
Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriaus atsakingas specialistas elektroniniu pastu
teikia Kulturos ata$¢ informacija apie 1éSy panaudojimg pagal ilaidy straipsnius pasibaigus
ketvir¢iui ne véliau kaip per 10 darbo dieny. Pasibaigus kalendoriniams metams, Kultiiros
ministerijos Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriaus atsakingas specialistas iki kity
mety pirmo ménesio 20 darbo dienos Suvesting einamyjy mety islaidy ataskaita pasiraSytinai
suderintg su kiekvienu kulttros atase, Kultiiros ministerijos Strateginio planavimo ir kontrolés
departamento Tarptautiniy rySiy ir Europos reikaly bei Finansy skyriy vedéjais, teikia tvirtinti
Kultturos ministerijos kancleriui.

18. Kultiiros ministerijos Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyrius pagal poreikj
informuoja Kultiros ministerijos Strateginio planavimo ir kontrolés departamento
Tarptautiniy ry$iy ir Europos reikaly skyriaus vedéja apie kiekvieno kultliros atasé 1ésy

samatoje numatyty lésy panaudojima.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Visos kultiiros atas¢ skirtos 1éSos turi biiti naudojamos tik tarnybos reikméms.

20. Uz pateikty dokumenty ir duomeny tikruma, islaidas patvirtinan¢iy dokumenty
teisinguma, 1éSy panaudojimo tikslingumg ir valstybés biudzeto 1¢Sy tinkamg naudojimg ir
atsiskaitymag uz panaudotas 1€Sas kultiiros ataS¢ atsako Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.
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Kultiiros atas¢ iSlaikymui skirty valstybés biudzeto
1¢8y naudojimo ir atsiskaitymo uz panaudotas 1éSas
tvarkos apraso
1 priedas

(Kultiiros atasé vardas, pavardé)

Lietuvos Respublikos kultiros ministerija

KOMANDIRUOTES AVANSINE APYSKAITA

Apyskaitos sudarymo data

Isakymo data

Valiutos, ISlaidy suma
ISlaid PR . kuri jtraukta j apskaitos
Eil. u Faknne;gggqoesﬁ tl; ?St_wmntos nurodyta Suma registrus*
Nr. | data (dokumento pavadinima;s numeris) dokumente, valiuta
’ pavadinimas
Valiutos Suma
kursas eurais
Dienpinigiai
1
2.
Ni €
1
2.
Bilietai
1.
2.
Kitos su kelione susijusios i§laidos
1.
2.

Kitos iSlaidos

IS viso

*pildo Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriaus specialistas

Kulttros atase

PATIKRINTA

Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés

skyriaus vyriausiasis specialistas

(parasas, vardas ir pavardé)

(parasas, vardas ir pavarde)
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Kultiiros atas¢ iSlaikymui skirty valstybés biudzeto
1¢8y naudojimo ir atsiskaitymo uz panaudotas 1éSas

tvarkos apraso
2 priedas

(Kultiiros atasé vardas, pavardé)

Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija

REPREZENTACINIU IR KITU ISLAIDU AVANSINE APYSKAITA

Apyskaitos sudarymo data

. . ISlaidy suma
Valiutos, kuri itraukta j apskaitos
Eil. | Rlaidy ISlaidas patvirtinancio nurodyta suma registrus*
Nr data o!ol_<umento _ dokume_nte, valiuta
' pavadinimas, numeris pavadinimas
Valiutos | Suma
kursas eurais
1.
2.
3.
4,
IS viso

*pildo buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés skyriaus specialistas

Kulturos atasé
PATIKRINTA

Bubhalterinés apskaitos ir atskaitomybés
skyriaus vyriausiasis specialistas

(parasas, vardas ir pavarde)

(parasas, vardas ir pavardé)
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Kultiiros atas¢ iSlaikymui skirty valstybés biudzeto
1¢8y naudojimo ir atsiskaitymo uz panaudotas 1éSas
tvarkos apraso

3 priedas

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(Kulttiros atasé vardas, pavard¢)

Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija

SUVESTINE 20 METU ISLAIDU ATASKAITA

Metai
/ . _ N
ménu Pajamos ISlaidos pagal samatos straipsnius EUR
0
_Val Eur Gyvenam Komandir Atvykimas Reprezent | Vaiky Kito |, .
it - asls . atostogu - IS viso
ais uotés acija mokslas | s
a plotas metu
I§ viso
Likutis Likutis 20
. . Samata Panaudota P
Samatos str. pavadinimas 20 mety (Eur) (Eur) mety pabaigai
pradziai (Eur) (Eur)

Gyvenamas plotas

Komandiruotés

Atvykimas atostogy metu

Reprezentacija

Vaiky mokslas

Kitos iSlaidos (persikélimo ar
jsikfirimo iSlaidos, banko
mokesciai apmokant i§laidas,
konvertavimo iSlaidos ir kt.)

I$ viso

Ataskaitos sudarymo data:

Parengée

Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés
skyriaus vyriausiasis specialistas

SUDERINTA
Kulttros atasé

(parasas, vardas ir pavarde)

(parasas, vardas ir pavardé)
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