Suvestiné redakcija nuo 2017-07-22

Isakymas paskelbtas: TAR 2015-07-20, i. k. 2015-11496

LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO
PATVIRTINIMO

2015 m. liepos 20 d. Nr. [V-487
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. spalio 13 d. nutarimu Nr. 1469 “Del Lietuvos
Respublikos kultiiros ministerijos nuostaty patvirtinimo”, 14 punktu:
1. T vir tinu Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos darbo reglamentg (pridedama).
2. Pripazijstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2010 m.
birzelio 28 d. jsakymg Nr. JV-362 “Dél Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo”.

Kultaros ministras Sarunas Birutis



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
2015 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. [V-487

LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato
Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos (toliau — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais,
Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Ministro

Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais ir $iuo Reglamentu.
Punkto pakeitimai:
Nr. //-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje (toliau — atitinkamai Seimas, Respublikos Prezidento kanceliarija,
Vyriausyb¢), kitose valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja kulttiros ministras arba
jo pavedimu kultaros viceministras (toliau — viceministras), Kulttiros ministerijos kancleris (toliau —
ministerijos kancleris) ar kitas ministerijos valstybés tarnautojas.

I SKYRIUS
BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS ) )
MINISTRAS, MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

5. Ministras vadovauja ministerijai, sprendzia ministerijos kompetencijai priklausancius klausimus
ir yra tiesiogiai atsakingas uz Vyriausybés programos ir kasmetiniy Vyriausybés veiklos prioritety
bei planuojamy pasiekti rezultaty jam pavestose valdymo srityse jgyvendinimg. Ministras
koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos administracijos padaliniy veiklg. Taip pat ministras
koordinuoja ir kontroliuoja jstaigy prie ministerijos ir ministerijai pavaldziy ir/arba jos valdymo
sri¢iai priskirty vieSyjy juridiniy asmeny (toliau — pavaldzios jstaigos), kultiiros atasé veiklg per
ministerijos administracijos padaliniy vadovus, jstaigy vadovus ir pavaldziy jstaigy vadovus, jeigu
Siy funkcijy nepaveda viceministrams ar ministerijos kancleriui ir jstatymai nenustato kitaip.

6. Ministras yra atsakingas Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus Ministrui
Pirmininkui.

7. Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Vyriausybés narys.
Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty Lietuvos Respublikos Vyriausybeés istatymo 26
straipsnio 3 dalies 6, 9, 13 - 17 punktuose.

8. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai, ministro
patar¢jas (pataré¢jai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojai — padeda ministrui suformuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti
sprendimus ir juos igyvendinti.

Jeigu viceministro laikinai néra, jo funkcijas ministras paveda atlikti kitam viceministrui.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2bc0c1406dcf11e7827cd63159af616c

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro praSymu
teikia jam konsultacijas, pasitilymus, iSvadas ir kit informacija.

9. Ministerijos politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra tiesiogiai atsakingi
ministrui.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTRO ISAKYMAI

10. Ministras priima ir pasiraSo jsakymus. Ministras prireikus gali leisti bendrus jsakymus kartu su
kitais ministrais. Nesant ministro, jsakyma pasiraso ministrg pavaduojantis kitas Vyriausybés narys.
11. Ministras priima ir pasiraso jsakymus dél:

11.1. ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginiy veiklos plany (strateginio veiklos plano), taip pat
ministerijos, jstaigy prie ministerijos ir kity pavaldziy biudzetiniy jstaigy metiniy veiklos plany, jei
ministro néra pavesta jy vadovams tvirtinti jiems pavaldziy biudzetiniy jstaigy metinius veiklos
planus;

11.2. finansavimo skyrimo, taip kaip numatyta Strateginio planavimo metodikoje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 ,Dél Strateginio

planavimo metodikos patvirtinimo* ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose finansavima;
Punkto pakeitimai:
Nr. /7-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

11.3. ministerijos administracijos strukt@iros, ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto, valstybés ir kity
pinigy fondy (toliau — darbuotojai), pareigybiy saraso tvirtinimo;

11.4. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy, darbuotojy, jstaigy prie
ministerijy vadovy pareigybiy apraSymy tvirtinimo, Vyriausybés pavedimu — jstaigy prie
ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros tvirtinimo;

11.5. ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy priémimo j pareigas ir atleidimo i$ jy, atostogy
suteikimo, paSalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, jy skatinimo, jeigu ministras nepaveda $iy funkcijy atlikti ministerijos kancleriui;
11.6. jstaigy prie ministerijos vadovy priémimo ] pareigas ir atleidimo i§ jy, atostogy suteikimo,
pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo, jeigu jstatymai nenustato kitaip;
11.7. ministerijos kolegijos, komisijy (darbo grupiy) sudarymo;

11.8. viceministry veiklos, ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy nustatymo;

11.9. kity jstatymy ir Vyriausybés nutarimy jam pavesty funkcijy atlikimo.

12. Ministro jsakymy projektus pagal kompetencija rengia ministerijos valstybés tarnautojai ir
darbuotojai.

13. Ministro jsakymai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymu
(toliau — Teisékuiros pagrindy jstatymas) ir turi atitikti Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d.
isakymu Nr. 1R-298 D¢l Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy® (toliau — Teises akty
projekty rengimo rekomendacijos), Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,, D¢l Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo*
(toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), ir kity teisés akty nuostatas.

14. Ministro priimami norminiai teisés aktai skelbiami ir jsigalioja Teiséktiros pagrindy jstatymo ir
Teisés akty registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos Seimo 2013 m. gruodzio 17 d.
nutarimu Nr. X11-694 , D¢l Teisés akty registro nuostaty patvirtinimo* (toliau — Teisés akty registro
nuostatai), nustatyta tvarka.

TRECIASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA IR JSTAIGOS PRIE MINISTERIJOS
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15. Ministerija turi savo administracija, kuriai, i§skyrus ministerijos Vidaus audito skyriy tiesiogiai
pavaldy ministrui, vadovauja ministerijos kancleris. Ministerijos administracija sudaro
departamentai, kuriems vadovauja departamenty direktoriai ir skyriai, kuriems vadovauja skyriy
vedéjai (toliau kartu vadinami ministerijos administracijos padaliniais).

16. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas jo funkcijas arba dalj jy ministras paveda atlikti
vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy. Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai
néra, ministro paskirtas ministerijos administracijos padalinio vadovas pagal kompetencija priima
potvarkius.

17. Ministerijos administracijos padaliniai darbg organizuoja vadovaudamiesi ministro patvirtintais
Ju nuostatais, departamenty direktoriai, skyriy vedéjai (toliau kartu vadinami padaliniy vadovais),
ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo ir kiti ministerijos valstybés tarnautojai — pareigybiy
aprasSymais, parengtais ir patvirtintais pagal Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo
metodika, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685
,»Del Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo*, darbuotojai —
pareigybiy apraSymais.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS KOLEGIJA

18. Ministerijoje gali biiti sudaroma kolegija — ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra
ministras (kolegijos pirmininkas), viceministrai ir ministerijos kancleris. | kolegijos sudétj gali buti
jtraukiami kiti ministerijos ir kity institucijy atstovai.

19. Kolegijos nariy skaiCiy nustato, kolegijos personaling sudétj ir darbo reglamentg tvirtina
ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

20. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai priimami
ir jfforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

PENKTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

21. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais ir metiniais
veiklos planais, kitais planavimo dokumentais. Ministerijos strateginis ir metinis veiklos planai

skelbiami ministerijos interneto svetainéje.
Punkto pakeitimai:
Nr. /V-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

22. Darbas ministerijoje ir ministro valdymo srities institucijose bei jstaigose yra planuojamas
sudarant strateginius veiklos planus, metinius veiklos planus, tarpinstitucinius veiklos planus ir

Kitus strateginio planavimo dokumentus.
Punkto pakeitimai:
Nr. [7-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

23.Ministerijos metinés veiklos ataskaitos rengimg organizuoja ir koordinuoja Strateginio
planavimo ir kontrolés departamentas. Vyriausybei meting veiklos ataskaitg teikia ministras.

24. Einamieji ministerijos veiklos klausimai gali biiti aptariami ministro, viceministry ir ministerijos
kanclerio pasitarimuose. Siuose pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti ministerijos
administracijos padaliniy vadovai, jstaigy prie ministerijos vadovai, Kiti ministro pakviesti asmenys.
Viceministrai ir ministerijos kancleris gali organizuoti ministerijos administracijos padaliniy
vadovy ir kity darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

SESTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS
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25. Ministras pasiraSo jsakymus, dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidentui, Seimo
Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Seimo komitety ir pakomiteCiy pirmininkams, Seimo nariams,
Ministrui Pirmininkui, ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo pirmininkui ir
Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo teiséjams, Lietuvos Auksciausiojo Teismo pirmininkui,
Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui, valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui,
generaliniam prokurorui, taip pat atsakymus j Seimo nariy rasytinius klausimus ir paklausimus, kitus
istatymy ir Vyriausybés nutarimy jam priskirtus pasiraSyti dokumentus. Nesant ministro, §iuos
dokumentus pasiraSo ministrg pavaduojantis kitas Vyriausybés narys. Nesant ministro, jo raSytiniu
pavedimu $iuos dokumentus gali pasirasyti viceministras arba ministerijos kancleris, apie tai véliau
informuodami ministrg. Jstatymy nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir
susitarimus.

26. Prie$ ministrui pasiraSant (vizuojant) dokumentus, juos Dokumenty valdymo sistemoje DocLogix
(toliau — DVS) vizuoja viceministras ir/arba ministerijos kancleris.

27. Jeigu rengiamas keliy ministry bendras jsakymas, jo originalo egzemplioriy rengiama tiek, kiek
ministry pasiraso jsakyma. Prie$ ministrui pasirasant jsakyma, jsakymas vizuojamas DVS. Kitame
egzemplioriuje uZdedamas ministerijos antspaudas.

28. Jeigu priimamas keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas po to, kai jsakyma pasiraso
visi ministrai, paskutinio ministro pasiraSymo dienos data. Keliy ministry bendrai pasirasyta
jsakymg jformina ta ministerija, kurios ministras inicijavo jsakyma. Uz ministerijos dokumenty
valdymg atsakingas ministerijos, kurios ministras inicijavo jsakymg, ministerijos administracijos
padalinys suderina su kity ministerijy, kuriy ministrai pasiras¢ bendrg jsakymg, administracijos
padaliniais, atsakingais uZ dokumenty valdymg, jsakymo registravimo datg bei numerj ir jj
registruoja.

29. Ne véliau kaip kita darbo dieng po jsakymo pasiraSymo, jsakymo rengéjas jsakymo
egzemplioriy su ministerijos antspaudu ar jo patvirtintg kopija pateikia jsakyma vykdyti turintiems
ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie ministerijos bei kitiems jsakyme
nurodytiems asmenims.

30. Viceministrai pasiraso rastus, siuniamus Respublikos Prezidento pataréjams, Seimo nariy
padéjéjams, Ministro Pirmininko vyriausiajam pataréjui ir ministerijoms, kai atsakoma ] kity
ministerijy viceministry pasiraSytus rastus, atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kity
valstybés institucijy ar jstaigy persiystus ministerijai pagal kompetencija dokumentus, taip pat kitus
teisés akty jiems pasiraSyti priskirtus dokumentus. Prireikus Siuos dokumentus gali pasiraSyti
ministerijos kancleris. Esant ministro rasytiniam pavedimui, viceministras pasiraso teikimg, kuriuo
Vyriausybei teikiamas teisés akto projektas. Rasta, kuriuo suinteresuotoms institucijoms teikiamas
iSvadoms gauti ministerijos parengtas teisés akto projektas, pasiraSo ministras, 0 jo pavedimu
pasiraSyti gali ir viceministras ar kancleris.

31. Ministerijos kancleris pasiraSo potvarkius, raStus, siunciamus Respublikos Prezidento
prilmamajam, Seimo priimamajam, Vyriausybés kancleriui, Seimo kontrolieriams, valstybés
kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma j kity ministerijy kancleriy pasiraSytus
raStus, sutartis, darbo laiko apskaitos Ziniara$¢ius, finansinés atskaitomybés ir apskaitos
dokumentus, kitus teisés akty jam pasiraSyti priskirtus dokumentus. Prireikus Siuos dokumentus,
i8skyrus potvarkius, sutartis, darbo laiko apskaitos Ziniara$€ius, finansinés atskaitomybes ir
apskaitos dokumentus, gali pasiraSyti viceministras pagal ministro nustatyta veiklos sritj.

32. Prie§ viceministrui ar ministerijos kancleriui pasiraSant (vizuojant) dokumentus, juos DVS
vizuoja tiesioginis dokumento rengéjas ir atitinkami ministerijos administracijos padaliniy vadovai.
Istaigy prie ministerijos vadovai dokumentus vizuoja rastu.

33. Kartu su pateikiamu pasirasyti (vizuoti) ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui
dokumentu turi biiti pateikiamas surinkty vizy lapas.

33!, Kartu su pateikiamu pasira$yti (vizuoti) ministrui jsakymo projektu turi biiti pateikiama
isakymo projekto rengéjo parengta laisvos formos pazyma, kurioje biity nurodyta: teisés akto



projekto pavadinimas, esme, rengéjo pareigos, vardas ir pavardé. Teikiama pazyma turi biti
pasiraSyta rengéjo.”

Papildyta punktu:

Nr. //-883, 2016-11-16, paskelbta TAR 2016-11-24, i. k. 2016-27385

34. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai pagal kompetencija turi teis¢ pasirasyti
informacinio pobiidzio rastus, raStus tarnybinés pagalbos klausimais, taip pat raStus, kuriais
vykdydami ministro, viceministro, ministerijos kanclerio rezoliucijas ar pavedimus ministerijos
administracijos padaliniai turi pateikti jy kompetencijai priklausan¢ia informacija. Siame punkte
nurodyti dokumentai jforminami ministerijos administracijos struktiirinio padalinio blanke.

35. Kiekvieno ministerijos DVS naudotojo prisijungimo duomenys (vartotojo vardas ir slaptazodis)
vienareikSmiskai identifikuoja konkrety darbuotoja ar ministerijos valstybés tarnautoja, kurio
duomenys, logiskai susieti su pasiraSomu dokumentu, laikomi elektroniniu parasu ir turi tokia pat
teising galig kaip ir paraSas ministerijos rasytiniuose vidaus dokumentuose.

36. Prireikus ministras gali nustatyti kitokiag dokumenty pasiraSymo tvarka.

37. Dokumentai vizuojami vadovaujantis ministro jsakymu patvirtintu Dokumenty valdymo ir
vizavimo Kultiros ministerijoje tvarkos aprasu.

111 SKYRIUS
PAVEDIMALI, JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

PIRMAISIS SKIRSNIS
ISTATYMU, VYRIAUSYBES NUTARIMU IR KITU TEISES AKTU IGYVENDINIMO
KONTROLE

38. Ministras kontroliuoja, kaip ministerijoje, jstaigose prie ministerijos, pavaldziose jstaigose
jgyvendinami jstatymai, Vyriausybés nutarimai ar kiti teisés aktai, per viceministrus, ministerijos
kanclerj, jstaigy prie ministerijos ir ministerijai pavaldziy jstaigy vadovus.

39. Viceministrai pagal ministro nustatyta veiklos, o ministerijos kancleris pagal ministro nustatyta
administravimo sritis atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty jgyvendinimo
organizavimg ir koordinavima.

40. Prireikus atskiry teisés akty jgyvendinimui ministro jsakymu sudaromos darbo grupés,
komisijos.

_ ANTRAGSIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

41. Ministras uZztikrina, kad Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai biity deramai ir laiku
ivykdyti.

Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio
pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai, dalyvaujant ministerijos kancleriui.
Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras, viceministrai pagal ministro
nustatytas veiklos ar ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas administravimo sritis.
Rezoliucijoje nurodomas ministerijos administracijos padalinio (-iy), atsakingo (-y) uz pavedimo
vykdyma, vadovas (-ai), jstaigos (-y) prie ministerijos ar pavaldzios jstaigos vadovas (-ai).

42. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio pavedimai su Reglamento 41 punkte nurodyto asmens rezoliucija paprastai teikiami
vykdyti per DVS. Jei rezoliucijoje nurodomi keliy ministerijos administracijos padaliniy vadovai,
pavedimo originalas (jei gautas ne elektroninis variantas) atiduodamas pirmajam rezoliucijoje
nurodytam vykdytojui.

43. Jei Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui Pirmininkui pavedus -
Vyriausybés kanclerio pavedimai paskirti vykdyti keliems vykdytojams, pagrindiniam vykdytojuli,
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kuris DVS nurodytas pirmuoju, Kiti rezoliucijoje nurodyti ministerijos administracijos padaliniai
pagal savo kompetencijg teikia iSvadas ar kitg reikalingg informacija.

44. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projekta) turi buti
ivykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo dienos ministerijoje, jeigu nenurodytas konkretus
jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi bati jvykdyti per 4
ménesius nuo jy gavimo dienos, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu
duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

44, Ministerija, elektroniniu pastu gavusi Vyriausybés kanceliarijos informacinj prane§ima apie
Lietuvos Respublikos Seimo priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus, ne véliau kaip per 10
darbo dieny nuo Sios informacijos gavimo privalo rastu pranesti Vyriausybés kanceliarijai, kokie
Vyriausybés nutarimy projektai bus teikiami Vyriausybei jgyvendinant jstatymg ar kita Seimo
priimtg teisés akta.

Papildyta punktu:

Nr. /1-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

45. Jeigu ministerija negali laiku jvykdyti Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimo, atsakingas uz pavedimo jvykdyma
ministerijos administracijos padalinio vadovas ar jstaigos prie ministerijos vadovas, norédamas
pratesti pavedimo jvykdymo terming, §j klausimg suderina su viceministru ar ministerijos kancleriu
pagal ministro jiems nustatytas veiklos ar administravimo sritis ir parengia:

45.1. Vyriausybés nutarimo, kuriuo jpareigojama atlikti pavedimg, pakeitimo projekta dél
Vyriausybés nutarime nustatyto pavedimo jvykdymo termino pratesimo;

45.2. argumentuotg ministro praSymg ir Ministro Pirmininko potvarkio projekta dél Ministro
Pirmininko potvarkyje nustatyto pavedimo jvykdymo termino prat¢simo;

45.3. argumentuotg ministro prasyma dél Ministro Pirmininko rezoliucijoje nustatyto pavedimo
jvykdymo termino pratesimo;

45.4. argumentuotg ministerijos kanclerio praSyma dél Ministro Pirmininko pavedimu Vyriausybés
kanclerio pavedimo jvykdymo termino pratgsimo.

Prasymai pratgsti Ministro Pirmininko pavedimo ar Ministro Pirmininko pavedimu Vyriausybés
kanclerio pavedimo jvykdymo terming turi biiti pateikiami ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki
pavedimo jvykdymo termino pabaigos.

46. Jeigu Vyriausybés arba Ministro Pirmininko, ar Ministro Pirmininko pavedimu — Vyriausybés
kanclerio pavedime pirmaja institucija nurodyta Kultiros ministerija, pavedimo vykdyma
organizuoja ir reikiamg medziagg rengia ministerijos administracijos padalinys, kuriam pavedimas
pateiktas vykdyti.

47. Jeigu Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedime ar Ministro Pirmininko pavedimu -
Vyriausybés kanclerio pavedime Kultiiros ministerija nurodyta ne pirmaja vykdancigja institucija,
ministerijos administracijos padalinys, kuriam pavedimas pateiktas vykdyti, per 5 darbo dienas nuo
jo gavimo ministerijoje dienos turi parengti medziaga ar atitinkamus pasitlymus institucijai, kuri
pavedime nurodyta pirmaja.

TRECIASIS SKIRSNIS
MINISTRO, VICEMINISTRU, MINISTERIJOS KANCLERIO IR KITI PAVEDIMAI

48. Pavedimai gali biiti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry rezoliucijomis,
ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma.

49. Pavedimus duoti turi teis¢:

49.1. ministras — viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padaliniy
vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jstaigy prie ministerijy
vadovams;

49.2. viceministrai pagal ministro nustatytas veiklos sritis — ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojams, ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems
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ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, iSskyrus ministerijos kanclerj ir Vidaus audito
skyriy;

49.3. ministerijos kancleris — ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojus ir ministerijos Vidaus audito skyriaus valstybés tarnautojus, kurie yra
tiesiogiai pavaldiis ministrui, ministro pavedimu - pavaldziy jstaigy vadovams bei kultiiros atase;
49.4. ministerijos administracijos padalinio vadovas — administracijos padaliniui priklausantiems
valstybés tarnautojams ir darbuotojams.

50. Ministro pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai pagal ministro nustatytas
veiklos sritis. Ministro pavedimy jstaigy prie ministerijos vadovams vykdyma organizuoja ir
kontroliuoja jstaigy prie ministerijos vadovai.

51. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teis€és akto projekta ir kitus skubius
pavedimus) turi biiti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo pavedimo gavimo ministerijos
administracijos padalinyje dienos, jeigu pavedime nenurodytas konkretus pavedimo jvykdymo
laikas ar teisés aktai nenumato kity terminy. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi
bati jvykdyti ne ilgiau kaip per 4 ménesius nuo jy gavimo ministerijos administraciniame padalinyje
dienos, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas,
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

52. Jeigu Reglamento 49.1-49.4 papunkc¢iuose nurodyty asmeny pavedimas duotas raStu ar per
DVS keliems vykdytojams, pirmuoju rezoliucijoje nurodytas vykdytojas aktyviais veiksmais
organizuoja pavedimo vykdyma pagal poreikj jtraukdamas kitus pavedimo vykdytojus.

53. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatytg laikg negalima dél objektyviy priezas¢iy, nedelsiant apie
tai turi buiti pranesta pavedima davusiam ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui.

54. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame (ar dokumente) pateikti klausimai
arba ] juos atsakyta i§ esmes.

55. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai asmeni$kai atsakingi uz administracijos
padaliniams pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma, uz ministro, viceministry, ministerijos
kanclerio pavedimy vykdyma.

IV SKYRIUS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

) PIRMASIS SKIRSNIS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR TEIKIMAS DERINTI

56. Ministerija, jgyvendindama Vyriausybés programg ir jos jgyvendinimo priemones,
priklausanc¢ias ministerijos kompetencijai, vykdydama Vyriausybés, Ministro Pirmininko (Ministrui
Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio) pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia
Vyriausybei jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus (toliau — teisés akty
projektai), numatomo teisinio reguliavimo koncepcijy projektus.

57. Teisés akty projektus ir numatomo teisinio reguliavimo koncepcijy projektus rengia ministerijos
administracijos padaliniai. Teisés akty projektams ir numatomo teisinio reguliavimo koncepcijy
projektams rengti gali buti sudaromos komisijos ir darbo grupés arba perkamos reikalingo tyrimo

paslaugos Teisékiiros pagrindy jstatymo 11 straipsnyje nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. /V-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

58. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Teis¢kiiros pagrindy jstatyma, Teisés akty
projekty rengimo rekomendacijas ir Dokumenty rengimo taisykles.

Jeigu teisés aktuose yra valstybés arba tarnybos paslaptj sudarancios informacijos, jie rengiami,
iforminami, tvarkomi, naikinami ir saugomi vadovaujantis Islaptintos informacijos administravimo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr.
1307 ,,D¢l Islaptintos informacijos administravimo taisykliy patvirtinimo*.
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59. Parengti teisés akty projektai suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami Lietuvos
Respublikos Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m.
rugpjicio 11 d. nutarimu Nr. 728 ,D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento
patvirtinimo* (toliau — Vyriausybés darbo reglamentas), ir Teisékiiros pagrindy jstatymo nustatyta
tvarka.

ANTRASIS SKIRSNIS
KITU INSTITUCIJU PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU DERINIMAS

60. Ministerija Vyriausybés darbo reglamento ir Teisékiiros pagrindy jstatymo nustatyta tvarka
teikia pastabas ir pasiilymus dél jai pateikty derinti kity valstybés institucijy ar jstaigy parengty
teisés akty projekty.

61. Pateiktus ministerijai vizuoti kity valstybés institucijy ar jstaigy teisés akty projektus ministras
(arba ministro rasytiniu pavedimu — viceministras ar ministerijos kancleris) vizuoja tik po to, kai dél
S1y teises akty projekty renge iSvadas ministerijos administracijos padaliniai juos patikrina ir vizuoja
Sty teises akty projekty kopijas. Jeigu dél pateikto teisés akto projekto ministras turi pastaby ir
pasitlymy, jis vizuoja ji su pastaba, kuri pridedama prie teisés akto projekto.

TRECIASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBEI

62. Teisés akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

63. [statymy ir kity norminiy teisés akty projektai skelbiami ministerijos interneto svetainéje
vadovaujantis Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu
Nr. 480 ,,D¢l Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms apraso patvirtinimo*.

~ KETVIRTASIS SKIRSNIS
PRIIMTU TEISES AKTU SKELBIMAS TEISES AKTU REGISTRE

64. Priimti norminiai teisés aktai skelbiami Teisés akty registro nuostaty nustatyta tvarka.

PENKTASIS SKIRSNIS
TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

65. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos tarptautiniy
sutar¢iy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 ,,Dél
Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy patvirtinimo*.

V SKYRIUS
MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

66. UZ ministerijos veiklos dokumenty valdyma teisés akty nustatyta tvarka atsako Bendryjy reikaly
skyrius.
67. Dokumentai, susij¢ su valstybés ar tarnybos paslapt] sudaran€ia informacija, rengiami ir

naudojami teisés akty, reglamentuojanciy valstybés ar tarnybos paslapt], nustatyta tvarka.
Punkto pakeitimai:
Nr. [7-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

68. Dokumenty valdymo ir vizavimo tvarka nustatoma ministro jsakymu tvirtinamu Dokumenty
valdymo ir vizavimo Kultiiros ministerijoje tvarkos aprasu.
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VI SKYRIUS
MINISTERIJOS VIDAUS TVARKA

69. Ministerijos vidaus tvarka nustatoma ministro jsakymu tvirtinamose Kultiiros ministerijos
vidaus tvarkos taisyklése.

VIl SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

70. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy susitikimus
su ministru, viceministrais, ministerijos kancleriu organizuoja Tarptautiniy rySiy ir Europos reikaly
skyrius.

71. Susitikimo darbotvarke ir susijusi su susitikimu kita medziaga ne véliau kaip prie§ 3 darbo
dienas iki susitikimo pateikiama ministrui (viceministrui pagal ministro nustatytas veiklos ar
ministerijos kancleriui pagal ministro nustatytas administravimo sritis), jeigu ministras nenustato
kitaip.

72. Apie numatomus ir jvykusius ministro, viceministry, ministerijos kanclerio susitikimus su
uzsienio valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovais
informuojama Uzsienio reikaly ministerija teisés akty nustatyta tvarka. Kai Siuose susitikimuose
aptariami Europos Sajungos klausimai, ataskaitos pateikiamos ir Vyriausybés kanceliarijai.

VIl SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

73. Uz visuomenés informavimg apie ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés apie
ministerijg formavimg ir sklaidg atsakingas VieSyjy rysiy skyrius.

74. Ministerijos administracijos padaliniai vieSinimui skirta informacijg (praneSimus apie
tarnybinius vizitus, susitikimus, pasitarimus, svarbiausius sprendimus, pasiraSytus dokumentus,
kitus su ministerijos veikla susijusius klausimus) visuomenei pateikia per Viesyjy rysiy skyriy.

75. VieSyjy rysiy skyrius yra atsakingas uz informacijos, susijusios su ministerijos veikla, turinj,
patalpintg ministerijos elektroninéje svetainéje ir socialiniy tinkly paskyrose.

76. Ministerijos administracijos padaliniai informuoja VieSyjy rySiy skyriy apie svarbiausius
pasitarimy, posédziy sprendimus, pasiraSytus dokumentus, kitus su ministerijos veikla susijusius
klausimus ne véliau kaip per 1 darbo dieng po jvykio (teisés akto jsigaliojimo).

77. Ministerijos administracijos padaliniai informuoja VieSyjy rySiy skyriy apie svarbiausius
tarnybinius vizitus, susitikimus, pasitarimus ne véliau kaip likus 1 darbo dienai iki jvykio.

78. Informacija apie numatomus teikti sveikinimus, padékas, apdovanojimus administracijos
padaliniai pateikia VieSyjy ry$iy skyriui likus ne maZziau kaip likus 3 darbo dienoms iki jvykio.

79. Ministerijos departamentai ir skyriai dalyvavimg televizijos, radijo ir kity visuomenés
informavimo kanaly laidose, susijusj su ministerijos veikla, derina su Viesyjy rysiy skyriumi.

80. ViesSyjy rySiy skyrius praneSimus spaudai, atsakymus ] Zurnalisty klausimus, pasisakymus
televizijoje, radijuje, kituose visuomenés informavimo kanaluose, atsizvelgdamas j temas, derina su
ministru, viceministru, ministerijos kancleriu, administracijos padaliniais,  ministro atstovu
spaudai/pataréju, atsakingu uz vieSuosius rysius.

81. VieSyjy rysiy skyrius reaguoja | visuomenés informavimo priemonése pasirodZiusig tikroves
neatitinkan¢ig informacija ir, suderings ministru, viceministru, ministerijos kancleriu,
administracijos padaliniais, ministro atstovu spaudai/pataréju, atsakingu uz vieSuosius rysius,



pateikia visuomenés informavimo priemonéms oficialia ministerijos pozicija probleminiais
klausimais.

82. Informacija visuomenei teikiama vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$
valstybés ir savivaldybiy jstaigy istatymu, Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymu
ir kitais teisés aktais.

IX SKYRIUS
ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU NAGRINEJIMAS

83. Asmeny praSymai ministerijoje nagrin¢jami vadovaujantis Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy
aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo administravimo
subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d.
nutarimu Nr. 875 ,Dél Asmeny praSymy nagrin€jimo ir jy aptarnavimo vie$ojo administravimo
institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*.
Asmeny skundai ir praneSimai nagrin¢jami pagal Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymo nustatyta administracing procediira.

Nagrin¢jant asmeny praSymus, skundus ir praneSimus, S§io punkto pirmojoje pastraipoje nurodyty
teisés akty nuostatos taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai ir jy pagrindu
priimti kiti teisés aktai.

X SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

84. Tarnybiniy komandiruo¢iy organizavimo tvarka ataskaity uz tarnybinés komandiruotes
pateikimo tvarka bei jy saugojima, ministro, viceministry ir ministerijos kanclerio komandiruo¢iy ]
uzsienio valstybe (valstybes) organizavimo tvarka nustato ministro jsakymu patvirtintas Tarnybiniy
komandiruoc¢iy tvarkos aprasas.

XI SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMAS

85. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél valstybés
tarnautojo perkélimo j kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos ministerijos
valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
Kasmetinés, tikslinés atostogos ministerijos darbuotojams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka.

86. Kasmetinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos pagal
mety pradzioje sudaroma atostogy suteikimo grafika (eilg), kuris prireikus gali biiti tikslinamas.
Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio, Vidaus audito
skyriaus vedéjo atostogy suteikimo grafika (eile) nustato ministras.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafika (eil¢) nustato
ministerijos kancleris. Kasmet iki einamyjy mety kovo 1 d. ministerijos administracijos padaliniy
vadovai turi pateikti Personalo skyriui ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy
suteikimo grafikus (eiles).

87. Ministro politinio (asmeninio) pasitik¢jimo valstybés tarnautojams, ministerijos kancleriui,
istaigy prie ministerijos vadovams atostogos suteikiamos ministro jsakymu.

Kitiems ministerijos valstybés tarnautojams atostogos suteikiamos ministro jsakymu ar ministro
pavedimu — ministerijos kanclerio potvarkiu. Darbuotojams atostogos suteikiamos ministerijos
kanclerio potvarkiu.

88. | atostogy grafikg jtrauktas ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dé¢l tam tikry
priezas¢iy negalintis grafike nurodytu laiku iSeiti atostogy arba pageidaujantis pasinaudoti dalimi



atostogy, turi teis¢ pateikti rasStiska prasyma, suderinta su savo ministerijos administracinio
padalinio vadovu, ir gauti viceministro ar ministerijos kanclerio sutikima, kad atostogy laikas biity
pakeistas.

89. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy padaliniy
valstybés tarnautojams ir darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu bty perduoti vykdyti
kitiems darbuotojams.

X1l SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU SKATINIMAS

90. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra skatinami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu.

Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.
91. Ministerijos valstybés tarnautojams gali biiti skiriamos vienkartinés piniginés iSmokos
Vienkartiniy piniginiy iSmoky valstybés tarnautojams skyrimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2002 m. liepos 19 d. nutarimu Nr. 1167 ,Dél Vienkartiniy piniginiy
18moky valstybés tarnautojams skyrimo tvarkos apraSo patvirtinimo* nustatyta tvarka.

X1 SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

92. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali buti traukiami tarnybinén
atsakomybén, o uZz ministerijai padaryta materialing Zzalg — materialinén atsakomybén Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

93. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiami drausminén, o uz
ministerijai  padaryta materialing Zzalg — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

94. Jstatymy nustatytais atvejais ministerijos darbuotojai gali biti traukiami baudziamojon,
administracinén ar civilinén atsakomybén.

XIV SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS
VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS

95. Keiciantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
darbo reglamento nustatyta tvarka. Siuo atveju viceministry reikalai perduodami ministerijos
kancleriui.

96. Keiciantis viceministrams, ministerijos kancleriui, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ar
darbuotojams, tarp jy - kultGros atas¢, reikalai perduodami pagal reikaly perdavimo akta
(pridedama).

97. KeiCiantis viceministrui, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padalinio vadovui,
kulttros ataSé reikalai perduodami paskirtam naujam viceministrui, ministerijos kancleriui,
ministerijos administracijos padalinio vadovui, kultlros atasé. Jeigu néra paskirto naujo
viceministro, ministerijos kanclerio, ministerijos administracijos padalinio vadovo, kultiros atase,
viceministro reikalai ministro pavedimu perduodami kitam viceministrui, ministerijos kanclerio
reikalai — ministro pavedimu vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovui, ministerijos
administracijos padalinio vadovo — aukstesniam pagal pavalduma ministerijos valstybés tarnautojui,
Vidaus audito skyriaus vedéjo reikalai — ministro pavedimu kitam ministerijos valstybés
tarnautojui, o kultiiros atasé reikalai — Tarptautiniy rySiy ir Europos reikaly skyriaus vedéjui.

98. Keiciantis ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams, atsakingiems uZ atitinkamo
istatymo, Vyriausybés nutarimo ar kito teisés akto igyvendinimg bei tokio jgyvendinimo kontrole,



reikaly perdavimo akte turi biiti nurodoma, kam pavedama toliau jgyvendinti atitinkamg jstatyma,
Vyriausybés nutarimg ar kitg teisés akta ir kontroliuoti jo jgyvendinima.

99. Reikaly perdavimo aktg tvirtina:

99.1. keiiantis viceministrui, ministerijos kancleriui, Vidaus audito skyriaus vedéjui, kultiiros
atasé, jstaigy prie ministerijos vadovams — ministras;

99.2. keiCiantis ministerijos administracijos padaliniy vadovams — viceministras arba ministerijos
kancleris pagal ministro nustatytas veiklos ir administravimo sritis;

99.3. keitiantis kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams — ministerijos
kancleris, viceministras ar jgaliotas ministerijos administracijos padalinio vadovas pagal jiems
priskirtg veiklos ar administravimo sritj.

100. Patvirtinus reikaly perdavimo akts, jis perduodamas saugoti Personalo skyriui.

101. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojai ar
darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus,
turimas bylas), informacing ir norming¢ medziagg ministerijos administracijos padalinio vadovui,
kultiiros atasé — Tarptautiniy rySiy ir Europos reikaly skyriaus vedéjui. Atleidziami 1§ pareigy arba
perkeliami ] kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, tarp jy kultiiros atase,
neturi teis€s iStrinti 1§ kompiuterinés jrangos tarnybos/darbo metu sukurty dokumenty/medziagos.
Knygas, jgytas uz ministerijos 1éSas, antspaudus ir spaudus, kitg turta, uz kurj ministerijos valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, tarp jy kultiiros ata$¢, atsakingas, perduoda materialiai atsakingam
ministerijos darbuotojui.

102. Ministerijos administracijos padalinio vadovas paskiria ministerijos valstybés tarnautojg (-us)
ar darbuotojg (-us), atsakingg (-us) uz perduoty reikaly tvarkymag, o Tarptautiniy rysiy ir Europos
reikaly skyriaus vedéjas ir uz kultiiros atasé perduoty reikaly tvarkymg. Nepaskyrus ministerijos
valstybés tarnautojo (-y) ar darbuotojo (-y), atsakingo (-y) uz perduoty reikaly tvarkyma, uz
perduoty reikaly tvarkyma atsakingas ministerijos administracijos padalinio vadovas.

103. Apie ministerijos valstybés tarnautojo ar darbuotojo atleidimg i§ pareigy arba perkélimg j kitas
pareigas Personalo skyriaus specialistas turi informuoti Bendryjy reikaly skyriy tam, kad baty
apribotos (pakeistos) ministerijos valstybés tarnautojo ar darbuotojo prieigos prie bendryjy
ministerijos pagrindinés kompiuterinés jrangos ir tinklo iStekliy teisés.

104. Personalo skyrius priimtus j darbg naujus ministerijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus
supazindina su ministerijos struktiira, nuostatais, Siuo Reglamentu, vidaus tvarkos taisyklémis bei jy
pareigybiy apraSymais.

XV SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

105. Ministerija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu.

106. Ministerijos antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako ministerijos kancleris. Ministras
saugoti ministerijos antspauda gali jgalioti kita ministerijos darbuotojg. Siuo atveju uz antspaudo
naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas.

107. Ministerijos antspaudai su Lietuvos valstybés herbu gaminami, saugomi, apskaitomi ir
sunaikinami vadovaujantis Antspaudy saugojimo, apskaitos ir sunaikinimo tvarkos apraSu,
patvirtintu Policijos generalinio komisaro 2011 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 5-V-684 , D¢l
Antspaudy saugojimo, apskaitos ir sunaikinimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

XVI SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

108. Ministerijos archyva tvarko Bendryjy reikaly skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,.Dél Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, ir kitais teisés aktais.



109. Ministras jsakymu nustato uz byly tvarkyma ministerijos administracijos padaliniuose ir byly
perdavima | ministerijos archyva atsakingus ministerijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, kurie
perdavimo-priémimo aktu perduoda j ministerijos archyvus sutvarkytas ir jriStas j archyvinius
aplankus bylas, atitinkancias Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo*.

XVII SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIUJU TELEFONU NAUDOJIMAS

110. Tarnybinis transportas naudojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m.
lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 , D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudzetinése jstaigose* ir
ministro jsakymu patvirtintomis Tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklémis.

111. Tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami ministro jsakymu patvirtinta tvarka.




Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos
darbo reglamento
priedas
(Reikaly perdavimo akto formos pavyzdys)
LIETUVOS RESPUBLIKOS KULTUROS MINISTERIJA

TVIRTINU

(Pareigy pavadinimas)

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

REIKALU PERDAVIMO AKTAS

(valstybés tarnautojo ar darbuotojo pareigos, vardas, pavarde)

(data)
Vilnius
Eil. Ministerijos administracijos padalinio | Parasas Data Pastabos
Nr. pavadinimas
1.

(ministerijos administracijos padalinio, 1§
kurio atleidziamas tarnautojas ar
darbuotojas, vadovas)

2. Archyvas

3. Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas

4, Materialiai atsakingas uz ministerijos tkio
inventoriy asmuo ir kompiutering jrangg
asmuo

5.

(valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
kuriam pavedama toliau jgyvendinti
atitinkamg jstatyma, Vyriausybés
nutarimg ar kitg teisés aktg ir kontroliuoti
jo igyvendinima)*

6. Personalo skyriaus ved¢jas

7. Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés
skyriaus vedéjas

*Pildoma keiciantis valstybés tarnautojams ar darbuotojams, atsakingiems uz atitinkamo jstatymo,
Vyriausybés nutarimo ar kito teisés akto jgyvendinimg bei tokio jgyvendinimo kontrolg.

(pareigy pavadinimas) (vardas ir pavard¢) (parasas)




Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija, Jsakymas

Nr. IV-883, 2016-11-16, paskelbta TAR 2016-11-24, i. k. 2016-27385

Dél Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2015 m. liepos 20 d. jsakymo Nr. IV-487 ,Dél Lietuvos Respublikos
kultiiros ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija, [sakymas

Nr. IV-849, 2017-07-18, paskelbta TAR 2017-07-21, i. k. 2017-12495

Dél Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2015 m. liepos 20 d. jsakymo Nr. JV-487 ,,Dél Lietuvos Respublikos
kulttiros ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=50bccc60b23511e6aae49c0b9525cbbb
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=2bc0c1406dcf11e7827cd63159af616c

